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1 La manera óp�ma de formular grandes modelos administra�vos en Excel.

2 Combinaciones de las funciones fx: SI, Y, y O u�lizando Diagramas de flujo y Tablas de la verdad y la función fx BUSCARV como

      solución de casos complejos.

3 Cálculos externos sobre Tablas de datos de Excel, usando funciones matriciales, funciones de matriz dinámicas, vs las funciones

      fx: SUMAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO y SUBTOTALES.

4 Formatos condicionales avanzados y la construcción de fórmulas lógicas que faciliten su planteamiento.

5 “Listas personalizadas”, “Filtros y Memoria caché en Tbls Dmcs”, "Segmentación en múl�ples Tbls Dmcs”, “fx: BUSCARV en rangos

      de valores” y “Validación dinámica de celdas”.

6 El �po de error más común al crear una Tabla Dinámica, las dis�ntas maneras de solucionarlo y el complemento Microso� Power 

      Query.

7 Análisis, construcción y edición de Tablas Dinámicas con cálculos compara�vos.

8 Elementos calculados que facilitan la comparación de resultados periódicos dentro de las Tablas dinámicas de Excel.

9 Estructuras de datos ideales para Tablas dinámicas compara�vas en un caso de Presupuesto.

10 Análisis y aplicación de los Campos calculados y Elementos calculados en Tablas dinámicas.

11 Excel como herramienta para Relacionar datos y Generar consultas en un Sistema de información.

12 Aplicación de las funciones de matriz dinámica fx: UNICOS, FILTRAR y ORDENAR, aplicando varios criterios de filtrado.

13 Funciones de matriz dinámica aplicadas a Tablas de Excel, combinando técnicas con las funciones fx: FILTRAR, ORDENAR, 

      ORDENARPOR, ELEGIR, ESNUMERO, HALLAR y COINCIDIR.

14 Técnicas para la Consolidación de datos en Tablas dinámicas provenientes de diferentes rangos.

15 Gráficas con dos escalas de valores. Gráficas con eje secundario, de dispersión, de co�zaciones y de la campana de Gauss.

16 Otros �pos de Gráficas para la ges�ón administra�va. Gráficas de burbujas, gráficas de cascada, mapas y mapas 3D.
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ÍNDICE DE CONTENIDO:

OBJETIVO:

Diseñar diagramas de flujo que faciliten el análisis lógico necesario para el uso correcto de las 
funciones de Excel, y de esta manera, resolver situaciones comunes de manejo de datos mediante 
formulación avanzada. Esto permi�rá op�mizar la ges�ón de datos provenientes de programas 
administra�vos, realizando cálculos compara�vos directamente en las Tablas Dinámicas.

Pág.
75

TEMAS RELEVANTES:

- Formulación avanzada, - Las fx simples y anidadas: SI, Y, O y BUSCARV, INDICE, COINCIDIR, INDIRECTO, 
.SI.CONJUNTO, DISTR.NORM, etc... - Filtros avanzados, - Formatos condicionales avanzados, - Tablas 
dinámicas (Cálculos compara�vos, Campos y Elementos calculados, Consolidar, HALLAR, APILARV)

- Gráficas (con Dos  ejes, de Cascada, de Burbujas, de Dispersión, campana de Gauss, de mapas e 
introducción a Power Maps,...).



1

… deberá primero fijar la referencia a la fila 
1, como se explicó en el nivel anterior.

8

{
El obje�vo de esta lección es obtener una LISTA DE 

PRECIOS por productos y por número de productos.

1

Los costos a considerar inicialmente son: 
primero: costos por el trabajo de diseño;

2

… segundo: los costos 
de fabricación;

3

El Costo de transporte de cada producto se ob�ene de 
mul�plicar el Costo de transporte por kilogramo …

5

… tercero: los costos 
de transporte.

4

… por el peso de 
cada producto.

6

Para copiar esta fórmula 
en sen�do descendente, …

7

$D$1

… y confirmar la fórmula para que esta 
se desborde, como ya se explicó.

11
… mul�plicado por la celda Costo de transporte 

por kilogramo, sin fijar dicha celda, …

10

9

10

… se obtenga una matriz de 
costos por cada producto …

14

… y por las diferentes can�dades a fabricar.
15

Lo que sigue es registrar las 
diferentes can�dades de productos 

en un rango horizontal, …

12

Siendo así, el primer costo que se ve afectado por la can�dad 
de productos, es el costo de transporte por producto, …

16

… para que al cruzarse con 
los productos registrados 

en sen�do ver�cal …

13

{
… mientras que, en la columna de dos 

productos, se cobra el transporte de 160 
kilogramos, es decir, el peso de dos 

productos. También se puede decir que se 
cobrará dos veces el costo de transporte 
de un producto, es decir: 2 x $240.000.

18

… debido a que, en el caso de la columna de un 
producto, se cobra el transporte de 80 

kilogramos, que es el peso de un solo producto, 
es decir, $240.000 para el primer producto …

17

21

19

…para que, al confirmar, se 
aprecie que efec�vamente estos 
dos resultados son de 240.000 y 

480.000, respec�vamente.

Analice que el desbordamiento 
de la fórmula se produjo en una 

matriz de resultados, ...

… del mismo ancho de ocho (8) columnas del rango horizontal de entrada …

… y del mismo alto 
de cinco (5) filas.

2322

25

24

1
2
3
4
5

1 765432 8

… más la matriz 
Costo de 

transporte.

4

De la misma manera, en el úl�mo resultado 
de esta matriz efec�vamente se sumó el 

costo variable de transporte de 8’640.000 …

11

#

… para el primer resultado, 
efec�vamente se sumó el costo 

variable de transporte de 240.000 …

8

… lo cual arroja como 
resultado 2’840.000.

10

{

2Con�nuaremos diciendo que, debido a 
que el costo del diseño por producto 
no depende del número de productos 
que el cliente demande, este se puede 

dejar expresado en una columna, …

1

… más el costo fijo del 
diseño de 2’600.000, …

9

… con el costo fijo del 
diseño de 6’500.000, … 

12Con base en el anterior análisis, 
el COSTO TOTAL se obtendría con 
la suma del rango ver�cal Costo 

del diseño por producto …

3
7 … lo cual arroja como 

resultado 15’140.000.
13

Aprecie que cuando se hizo referencia al rango C4 a C8 este 
no se modificó con el símbolo número (#), debido a que, en 

este caso, C4 NO ES una fórmula de matriz dinámica.

5

6

20
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Por su parte, si se usan fórmulas de matriz 
dinámica, se debe hacer referencia a este 

rango ver�cal de celdas …

11

Con�nuando con la técnica de Fórmulas de matriz dinámica, la 
contrucción de esta fórmula inicia haciendo referencia al rango ver�cal 

de celdas que con�ene el Costo de transporte por producto, …

I4#

… y mul�plicando dicho rango ver�cal por las can�dades de 
productos registradas en el rango horizontal de la fila 10, …

... haciendo referencia solo a la primera celda, la 
cual con�ene la fórmula de matriz dinámica, ...

Después de confirmar la fórmula, es per�nente verificar que …

2

… mientras que, debido a que el costo de transporte 
sí depende del número de productos que el cliente 

demande, este se debe expresar en una matriz.

Por otra parte, cuando se hizo referencia a la 
matriz Costo variable, esta se modificó con el 

símbolo número (#), debido a que, en este 
caso, C13 sí es una Fórmula de matriz 

dinámica, como se explicó en el ítem anterior.

La manera apropiada de formular grandes 
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También hemos asignado 
estos nombres…

2

... a estas celdas y rangos de celdas, 
como se confirmará en la medida 
que construyamos las fórmulas.

3

… Siendo así, esta fórmula hace 
referencia a la celda costo de 
transporte por kilogramo, …

4

… mul�plicada por la columna 
peso de la tabla tbl_productos.

5

Por su parte, en la fórmula de la celda 
C13 se hace referencia a la Fórmula de 

matriz dinámica (#) de la celda I4, …

6

…  mul�plicada por el 
rango horizontal 

Can�dad de productos.

7

8

… es decir, a la matriz 
costo variable, …

9

… y se le suma la columna Costo del 
diseño de la tabla tbl_productos.

… es decir, a la matriz costo total, …

… mul�plicándola por la celda 
nombrada como Factor AIU.

De esta manera, si se 
reduce el alto de la tabla …

10

15

13

12

11

En otro caso, tenemos una tabla con el 
nombre tbl_productos, en la que hemos 

registrado esta información de los productos.

1

7

4
10 5

6

…  los rangos de celdas a donde se 
aplicaron las fórmulas se ajustan a 

la nueva can�dad de filas.

16

15

{{

4

3

Para calcular el precio de 
venta en la celda C29, …

1

Siendo así, desde la celda C29 aplicamos la 
técnica formulación de matriz dinámica, 

haciendo referencia a la celda C20, la cual, …

4

… la cual no es una fórmula de matriz 
dinámica, sino un dato de entrada, …

7

… de modo que lo siguiente 
es confirmar la fórmula de 

la celda C29.

8

En este momento, es per�nente verificar que el primer resultado de 5’112.000 …9

… corresponde a la mul�plicación de 2’840.000 …

… por el factor 
de 1,8, …

…  así como el úl�mo 
resultado de 27’252.000 …

… corresponde a la 
mul�plicación de 15’140.000 …

… por el  mismo 
factor de 1,8.

10

14

13

12

11

… se debe mul�plicar cada resultado de la matriz 
COSTO TOTAL, explicada en el ítem anterior, …

2

... por el Factor A.I.U., 
registrado en la celda C26.

3

#

Posteriormente, se 
mul�plica dicho rango 

matricial por la celda C26, …

6

5

$ 2.840.000 * 1,8 = $ 5.112.000

$ 15.140.000 * 1,8 = $ 27.252.000

910

13
12

11

14

 Microsoft Excel® 
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… por tener una Fórmula de 
matriz dinámica, requiere que se 
adicione el carácter numeral (#).

14

I4#

C13#

En la fórmula de la celda C20 se hace 
referencia a la fórmula de matriz 
dinámica (#) de la celda C13, …

C20#

La úl�ma fórmula se construye 
haciendo referencia a la fórmula de 

matriz dinámica (#) de la celda C20, …

... es decir, el Dato 
de entrada 

registrado en la 
celda G1.

Excel Avanzado I
MÓDULO III LECC
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VERDADERO FALSO

A B C D E F G H I

consec Valor Fecha_fra Estado Días  mora
 Estado = 

"Cancelado"
Mora < 60

 Estado = 
"Cancelado"

Y
Mora < 60 días

 Estado = 
"Cancelado"

O
Mora < 60 días

2401 $ 135.400 3/01/2023 Pendiente 86 n/a n/a n/a n/a
2402 $ 13.200 4/01/2023 Cancelado 85 1 boleta

1 boleta

1 boleta

1 boleta 1 boleta
1 boleta

1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta 1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta

1 boleta

1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta

1 boleta
1 boleta

1 boleta
1 boleta

n/a n/a
2403 $ 95.300 7/01/2023 Cancelado 82 n/a n/a
2404 $ 87.600 9/01/2023 Pendiente 80 n/a n/a n/a n/a
2405 $ 247.800 10/01/2023 Pendiente 79 n/a n/a n/a n/a
2406 $ 198.650 12/01/2023 Cancelado 77 n/a n/a
2407 $ 96.870 13/01/2023 Cancelado 76 n/a n/a
2408 $ 54.230 16/01/2023 Cancelado 73 n/a n/a
2409 $ 148.900 18/01/2023 Pendiente 71 n/a n/a n/a n/a
2410 $ 196.520 21/01/2023 Pendiente 68 n/a n/a n/a n/a
2411 $ 86.520 23/01/2023 Pendiente 66 n/a n/a n/a n/a
2412 $ 78.500 27/01/2023 Cancelado 62 n/a n/a
2413 $ 156.300 30/01/2023 Cancelado 59
2414 $ 68.420 1/02/2023 Pendiente 57 n/a n/a
2415 $ 113.000 4/02/2023 Pendiente 54 n/a n/a
2416 $ 35.400 7/02/2023 Cancelado 51
2417 $ 158.000 9/02/2023 Cancelado 49
2418 $ 103.130 11/02/2023 Pendiente 47 n/a n/a
2419 $ 84.650 14/02/2023 Pendiente 44 n/a n/a
2420 $ 99.650 16/02/2023 Cancelado 42

1 boleta

1

21

2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

D2=

1 boleta

1 boleta

1 boleta

1 boleta

1 boleta

1 boleta

E2

D2

E2

E2

D2 (E2

1 boleta

1 boleta

1 boleta

1 boleta 1 boleta

D2= (E2

(E2

D2

E2

E2

Cancelado
COMBINACIONES

Función “SI” con una PRUEBA LÓGICA

Entonces...
1 boleta

n/a

Mora<60 Entonces...
1 boleta

n/a

1 boletaE2

Función “SI”con dos PRUEBAS LÓGICAS 
conectadas por un “O” …

… sin op�mizar.

1 boleta

PRUEBA 
LÓGICA

2 … basado en la información 
registrada en la columna D.

6 … la cual está 
alineada a la celda 
formulada y que, 

eventualmente, puede 
contener la cadena de 

texto “Cancelado”.

1 En este ejercicio se requiere evaluar si el estado de cada 
registro es igual a la cadena de caracteres “Cancelado”, …

{

10… con lo que se ob�enen estos 
dos posibles resultados.

15 En la columna G del ejemplo 
planteado, se evalúa si los días 
de mora de cada registro son 

menores a 60, …

1 boleta 1 boleta

E2

1 boleta

D2=

1 boleta

3 Esto se resuelve 
mediante el uso de la 
función SI, la cual …

12 … se registra en el argumento Prueba_lógica, el cual 
devolverá el valor lógico de VERDADERO o FALSO.

13 De la misma manera, los textos de los dos posibles 
resultados de la prueba lógica se registran en estas casillas.

14 Por otro lado, si decide digitar la fórmula, deberá 
registrar los valores de cada argumento en el mismo orden.

17 Aprecie que, en este caso, el resultado 
de la prueba lógica también es FALSO, …

18… razón por la cual las dos funciones devuelven el texto registrado correspondiente en el argumento Valor_si_falso, …

{
22 … y en la columna Entonces se registran 

los dos posibles valores de salida.

1

7 En la formulación se �ene una primera función 
condicional con su prueba lógica correspondiente …

8 … y en el segundo argumento se 
registra la segunda función SI 

condicional, es decir, …

9 … en el argumento de Valor_si_verdadero, …

12 … al argumento Valor_si_verdadero 
de la primera función condicional.

11 Se dice que esta 
función condicional 

está anidada …

Entonces...
1 boleta

1 boleta

n/a

Cancelado Mora<60

NO EXISTE

COMBINACIONES
14 … se debe registrar 

una respuesta en esta 
columna de la tabla 
de combinaciones …

15… y, debido a que no �ene ninguna relación 
con la segunda función SI condicional, …

16… en esta área no se registra ningún valor.

4 En la tabla de 
combinaciones 
se aprecia dicho 

resultado, …
8 … y en el tercer argumento se 

registra la segunda función SI 
condicional, es decir, …

9 … en el argumento 
de Valor_si_falso, …

5 … en la fila donde NO se 
cumplen las dos condiciones.

7 En la formulación se �ene una primera función 
condicional con su prueba lógica correspondiente …

11 Se dice que esta función condicional está anidada …

12 … al argumento Valor_si_falso de 
la primera función condicional.

3

Combinaciones de las funciones fx: SI, Y y O, utilizando Diagramas de flujo y Tablas de la verdad, 
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

8 … y otra ruta en caso 
de que arroje FALSO.

Estado = "Cancelado"
D2 = "Cancelado"

4 … inicia planteando la misma comparación. 7 En este diagrama de flujo se 
representa una ruta de 

acciones a seguir en caso de 
que la prueba lógica arroje 

como respuesta VERDADERO …

"1 boleta"

11 Por su parte, lo mismo que 
se registra en el rombo del 

diagrama de flujo …
5 En términos del 

ejemplo 
propuesto, dicha 

comparación 
inicia haciendo 
referencia a la 

celda D2, …

9 En este caso, la acción 
que ejercerá cada una 

de dichas rutas es 
devolver una cadena de 

caracteres dis�nta, …

n/a

Mora < 60
E2< 60

n/a

"1 boleta"

20 … así como con la 
salida correspondiente  
de cada Diagrama de 

flujo.

16 … lo cual se registra tanto en 
el diagrama de flujo como en 
el argumento Prueba_lógica 

de la función SI.

19 … que concuerda con los resultados de las celdas formuladas para el primer registro, …

Verdadero

Falso

Falso

Verdadero

n/a

"1 boleta"

"1 boleta"

Estado = "Cancelado"
D2 = "Cancelado"

Mora < 60

E2 < 601 Si un segundo 
rombo para evaluar 

una segunda 
prueba lógica …

2 … se conecta por la 
salida de FALSO de la 

primera prueba lógica, …

13 En cuanto a esta salida, se �ene que, por ser una 
salida de la primera función SI condicional, …

10 … lo cual 
coincide con la

correspondiente 
conexión del 
diagrama de 

flujo.

6 Por su parte, en este caso, 
la salida de VERDADERO 

de ambas pruebas lógicas 
devuelve el mismo texto 

de ”1 boleta”.

3 … el resultado que se visualice en esta área se 
dará si NO se cumplen ambas pruebas lógicas.

21 Por su parte, en la primera columna de 
la Tabla de combinaciones se hace 

referencia a la prueba lógica …

COMBINACIONES

2
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Función “SI” con dos PRUEBAS LÓGICAS 
conectadas por un “Y”…

Entonces...

NO EXISTE 

Cancelado Mora<60
COMBINACIONES

1 boleta

n/a

n/a

Función “SI” con tres PRUEBAS LÓGICAS 

… op�mizada

D2 E2

D2 E2O

D2 E2

D2 E2

4 En la tabla de 
combinaciones 
se aprecia dicho 

resultado, …

5 … más exactamente en la fila donde 
se cumplen las dos condiciones.

14 … se debe registrar una respuesta en esta 
columna de la tabla de combinaciones …

15 … y, debido a que no �ene 
ninguna relación con la 

segunda función SI 
condicional, …

D2 E2

10

18

{

11 … así como en 
estos dos 

argumentos de 
una función SI 
condicional, …

D2 E2

D2

E2

1314 15 17 … la función Y 
devolverá FALSO, …

 Por su parte, la función Y requiere 
que se registre cada prueba lógica 
en cada uno de sus argumentos.

Siendo así, la función Y devolverá 
VERDADERO solo si se cumple la 

primera prueba lógica ...

… y también la 
segunda 

prueba lógica.

{

4

COMBINACIONES
Entonces...

1 boleta

n/a

Cancelado
O E2 < 60

10

1112

14 15

18

{

… representada en esta columna de 
la tabla de Combinaciones, …

{

… así como en estos dos argumentos 
de una función SI condicional …

12 … la cual, en su argumento 
Prueba_lógica, anida a la función Y.

… que, en su argumento Prueba_lógica, anida a la función O.

Siendo así, la función O devolverá VERDADERO 
sólo si se cumple la primera prueba lógica ...

… o si se cumple 
la segunda 

prueba lógica.

… de lo contrario, la función SI condicional devolverá el 
valor registrado en el argumento Valor_si_falso.

5

7

y la función fx BUSCARV como solución de casos complejos.  Microsoft Excel® 
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

"Salida 1"

"Salida 3"

### >
=
<

###

"Salida 2"

5 … encuentran en cada 
salida otra prueba lógica.

Comparadores lógicos

1 Aprecie cómo tres (3) 
pruebas lógicas…

4 Siempre se tendrá una prueba lógica principal y, en este 
caso, cada una de sus salidas de VERDADERO y FALSO …

5

"Salida 4"

6

D2 = "Cancelado"

y
E2<60

n/a

"1 boleta"

5 No obstante, para que este diagrama de flujo …

9 … son las mismas dos 
salidas de este otro 

diagrama de flujo, …

3

4 … si estas se unen mediante 
el conector lógico Y.

… significa 
que dichas 

pruebas 
lógicas se 
pueden 

expresar en 
una sola 
prueba 

lógica, …

n/a

"1 boleta"E2 < 60

n/a

D2 = "Cancelado"

7 … estas dos salidas deben ser iguales. Aprecie que, al final, este diagrama de flujo �ene esta posible salida de “n/a” …

6 … sus�tuya 
a este otro 
diagrama 
de flujo, …

8 … y esta otra salida de “1 
boleta”, que …

1 Cuando una 
salida de un 
diagrama de 
flujo se da …

2 … solo si se cumplen 
dos pruebas lógicas, … 2

Entonces...
Salida 1

Salida 2

Salida 3

Salida 4

Prueba Lógica 2 Prueba Lógica 3Prueba Lógica 1

NO EXISTE 
NO EXISTE 

NO EXISTE 
NO EXISTE 

6 Si por alguna razón 
se repite alguna 
de las salidas, …

COMBINACIONES

16 Dicho de otra manera, con una 
sola respuesta de FALSO en 

una de sus pruebas lógicas, …

COMBINACIONES

Entonces...

1 boleta

n/a

Cancelado
y E2 < 60

{

… representadas 
en esta columna 

de la tabla de 
Combinaciones, …

2

n/a

"1 boleta"

n/a

1 En este Diagrama de flujo requerirá un segundo 
rombo para evaluar una segunda prueba lógica.

3 … el resultado que registre en 
esta área se dará sólo si se 

cumplen ambas pruebas lógicas.

10 … lo cual coincide con la 
conexión correspondiente 

del diagrama de flujo.6 Por su parte, en este caso la salida de FALSO de ambas 
pruebas lógicas devuelve el mismo texto de no aplica “n/a”.

13 En cuanto a 
esta salida, se 
�ene que, por 
ser una salida 
de la primera 

función SI 
condicional, …

2 Si este rombo se 
conecta por la salida 
de VERDADERO de la 

primera prueba 
lógica, …

D2 = "Cancelado"
Estado = "Cancelado"

Mora < 60

E2 < 60

n/a

"1 boleta"
D2 = "Cancelado"

O
E2<60

5 No obstante, para que este diagrama de flujo …

3 … significa que  
dichas pruebas 

lógicas se 
pueden 

expresar en una 
sola prueba 

lógica, … 8 … y esta otra salida de no 
aplica “n/a”, la cual …

4… si estas se unen 
mediante el 

conector lógico O.

n/a

"1 boleta"
Mora < 60

E2 < 60

Estado = "Cancelado"
D2 = "Cancelado"

"1 boleta"

9 … es la misma salida de este 
otro diagrama de flujo, …

1 Cuando una salida de un 
diagrama de flujo se da …

2 … solo si 
NO se 

cumplen 
dos 

pruebas 
lógicas, …

6 … sus�tuya a este otro diagrama de flujo, …

7 … estas dos salidas deben ser 
iguales. Aprecie que, al final, 

este diagrama de flujo �ene esta 
posible salida de “1 boleta” …

16 … en esta área no se 
registra ningún valor.

D2

E2

O

13

16

17Por su parte, la función O requiere que se registre 
cada prueba lógica en cada uno de sus argumentos.

Dicho de otra 
manera, con 

una sola 
respuesta de 
VERDADERO 

en una de 
sus pruebas 

lógicas, …

13

### >
=
<

###

### >
=
<

###

2 … arrojan cuatro 
(4) posibles 

resultados, ...

3 ... los cuales se observan también 
en la tabla de combinaciones.

… será necesario evaluar la posibilidad de transformar este 
diagrama de flujo, reduciendo el número de pruebas lógicas. 
Naturalmente, esto requiere de un análisis más profundo, que 

se basa en todo lo estudiado en esta lección.

… haciendo que la función SI condicional devuelva el valor registrado en el argumento Valor_si_falso.

VERDADERO {
VERDADERO

… la función O devolverá 
VERDADERO;
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tbl_datos

1

2

3 … por los valores 
unitarios …

4 … con el obje�vo 
de sumar solo los 

valores de la zona …

5

6 Una primera solución involucra la formulación de una 
columna externa en la cual se evalúe SI la columna ZONA …

7

8

9

… estos subtotales serán de cero (0) y, …

… los valores totales, es decir, la 
mul�plicación de las can�dades …

… que se seleccione en la 
celda E3, llamado cel_ZONA.

Falso

Verdadero

10

17

18

19

20

cel_ZONA 1

0

11

... es igual al valor de la celda cel_ZONA y  …

… si devuelve 
el valor de 

uno (1) o, …

… de lo contrario, devuelve 
el valor de cero (0).

15

16

275

… como sí �ene en cuenta las filas que cumplen la condición de ser 
iguales a la zona registrada en la celda E3 y que su factor es de uno (1).

… solo se hará referencia 
a la celda E10 …

Analice que, si antepone el símbolo arroba 
@ al nombre de la columna ZONA, …

@

13 De esta manera, al mul�plicar por 
el valor correspondiente de uno 
(1) o cero (0) de la columna G, …

… cuya prueba lógica 
de la columna G arrojó 

el valor de uno (1).

Como puede ver, la clave de esta formulación 
está en que, al mul�plicar por el cero (0) …

*

21

22

23

24

25
26 … se deben extender las fórmulas, lo cual 

puede conver�rse en una tarea dispendiosa.

… para que los valores de uno 
(1) y cero (0) se inviertan, …

… y, por consiguiente, 
el total de la celda H22.

… modificando los resultados 
de la columna H …

Basta con modificar el 
valor de esta celda …

14 … en esta fórmula solo se 
suman los valores totales …

13 $ 9.000 Vendedor Y Zona B

Para contextualizar, 
inicialmente se �ene una 
tabla de datos donde se 

requiere obtener …

No obstante, al momento de agregarse información a la tabla, …

12 … y no a la columna 
ZONA de la tabla.

32

1

4

7

10

5

8

11

12

13

9

6

15

14

… la cual, en su primer argumento, 
requiere de la Lista …

… que se ob�ene al mul�plicar las 
can�dades por los valores unitarios.

8

5

Aprecie que los primeros 
resultados de este argumento …

… se registra la condición que se 
debe cumplir, que …En el segundo 

argumento, 
llamado Include, … 

… siendo la función FILTRAR el único argumento de la función SUMA.

De esta manera, el resultado devuelto 
por la función FILTRAR se suma, …

De hecho, si se copia la función FILTRAR …

… y se Pega después de 
digitar el signo igual (=) 

en una celda en blanco, …

… se devolverá la Lista 
de resultados …

… efec�vamente coinciden con 
los valores de la columna H.

… con los mismos valores 
de la columna H.

… cada elemento de la columna ZONA sea igual …

… a la zona seleccionada en 
la celda llamada cel_zona.

La otra manera de obtener el mismo 
resultado es mediante la función FILTRAR, …

3

2

1
4

11

6

7 9

12

… se seleccione la columna ZONA de la tabla tbl_datos; …

… o la columna 
VALOR UNITARIO, …

Otra posible 
solución podría 
ser la función 
SUMAR.SI. No 

obstante, …

… en ambos casos la función SUMAR.SI sí 
arroja los resultados correspondientes.

… a pesar de que el criterio 
del segundo argumento …

… a pesar de que el rango que se va a 
sumar sea el resultado de mul�plicar …

… a pesar de que en esta función se registren 
bien sus argumentos, es decir, que el rango 
del primer argumento, donde se aplicará el 

criterio, …

… Excel no está 
sumando los valores 
que se muestran a la 

salida del úl�mo 
argumento.

… la columna CANTIDAD por la columna VALOR UNITARIO, … 

10
Solo como aclaración, si en el úl�mo argumento se registra 

una sola columna, como por ejemplo la columna CANTIDAD …

… Excel devuelve este 
mensaje de error, el cual se 
genera porque, por alguna 

equivocación en su 
programación, …

5

6

1

=

Cálculos externos en Tablas de datos de Excel usando Funciones matriciales y de Matriz
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

… se seleccione de la celda cel_zona; …

… devuelto por las filas que no cumplen 
la condición de no ser iguales a la Zona 

seleccionada en E3, … … colateralmente, esta suma 
no los tendrá en cuenta …
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8

9

6

1

15

11

7

18

19

17

8

6

9

10

4

7

14

15

2

4

2

16

14

12

13

4

5

{

{

10

{

… que genera estas llaves 
de la barra de fórmulas, 
como se explicó en una 

lección anterior.

… se visualiza el 
mismo resultado, …

… se haga dentro 
del primer 

argumento de la 
función SUMA.

La siguiente solución está relacionada con la construcción de esta 
fórmula, en donde se mul�plican las columnas can�dad y valor unitario …

… sus resultados se están 
sumando entre sí; …

… por tanto, Excel 
devuelve un único 

valor, el cual retorna a 
la celda que con�ene 

la SUMA.

… y a una columna de unos (1) o ceros (0) que se 
genera dentro de la función, de manera volá�l …

… por la matriz de 
unos (1) o ceros (0) …

Esta matriz es la misma 
generada en la columna G, …

… para pegarla como una fórmula nueva.

Al confirmar dicha fórmula, se aprecia 
que desborda el mismo resultado de 

la columna anterior, que ...

… debido a que su 
fórmula es la misma.

… hacen referencia a dos (2) columnas de datos de la tabla …

Para entender mejor lo que se está explicando, vamos a copiar 
las mul�plicaciones que se hacen dentro de la suma …

1 En la tabla de la 
segunda hoja …

2 … agregamos una columna que mul�plica 
la can�dad por el valor unitario …

13
… cuando se ejecuta 
un filtro en la Tabla.

De esta manera, al 
ubicarse en la nueva 

fila de la nueva 
columna, se selecciona 

la operación Suma.

… seleccionada desde el menú 
desplegable de la Fila totales, …

Debe saber que el valor de 109 del primer argumento de la función 
SUBTOTALES es el responsable de que se ejecute la operación de suma, …

… como se corrobora al 
hacer clic en este enlace, …

… una función SUBTOTALES ejecuta la suma parcial del valor total, …

… corresponde al rango de celdas o, en 
este caso, a la columna [VR TOTAL] sobre 

el que va a operar la función SUBTOTALES.

… valor que coincide con el resultado correspondiente de 
la Tabla dinámica de esta misma hoja.

{

Dinámica vs las fx: SUMAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO y SUBTOTALES.
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

Esta fórmula se puede 
confirmar como fórmula 

matricial pulsando las 
teclas Ctrl + Shi� + Enter, …

No obstante, si esta fórmula 
se confirma con la acción de 

clic en este botón o con la 
pulsación de la tecla Enter, …

3 … que genera la función 
condicional de la fórmula 

analizada en el ítem anterior.

… debido a que Excel en�ende que, 
a pesar de que sus operadores …

Consiste en que la 
mul�plicación de 

estas tres matrices …

20
... es este mismo rango de 

Valores. El término técnico para 
hacer referencia a un grupo de 

valores que no es una matriz de 
varias filas y columnas, ...

21
... sino que es un 

rango de valores que 
también se puede 

almacenar en una fila 
o en una Columna, es 

el termino Lista.

Por su parte, el segundo argumento de la 
función SUBTOTALES, agregada en la Tabla, …

3 … y agregamos también la Fila de totales de la tabla.

1 Este rango de 
valores se puede 
interpretar como 
una columna de 
datos una Matriz 
de datos de una 
sola columna.

2 Siendo así, este otro rango de valores se puede interpretar como 
una fila de datos o una Matriz de datos de una sola fila.

3 Independientemente de la orientación, horizontal o ver�cal, 
en la que se muestren los datos, la misma información 

se podrá visualizar como “una LISTA de valores”.

5 Siendo así, al 
momento de 

filtrar por una 
determinada 

Zona, …

11
… el cual despliega la 
tabla que muestra el 

número de función para 
cada operación de la 

función SUBTOTALES, …

3

12
… teniendo en cuenta que los valores de la columna 

del medio se usan cuando no se desea que la 
función incluya las filas que se ocultan …
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13 14

1 El formato condicional se 
crea a par�r del valor de 
VERDADERO o FALSO, 

devuelto por una o varias 
pruebas lógicas que 

internamente Excel realiza …

65

4

Falso

Verdaderocel_ZONA
=

“Zona A”
1

0

7

8

9

10

11

12

17

19 27
29

30

31

32

3

… su texto se visualiza de color verde, …

Ubicado en la primera 
celda a la cual

 le va aasignar el 
Formato condicional, …

Una prueba lógica que compara 
la celda E3, llamada cel_zona, …

… con la cadena de 
texto “Zona A” … … mediante el comparador 

lógico de igualdad, …

… devolverá el valor de FALSO …

El primer Formato condicional que analizaremos
 se ejecuta al asignar el valor Zona A a la celda E3, 

haciendo que su texto se visualice de color púrpura.

… que se encuentran 
alineadas a los mismos 
valores “Zona A“ de la 

columna ZONA.

… o sobre un rango de celdas donde se 
desea aplicar un formato condicional.

El segundo Formato 
condicional afecta los 

datos de las filas de las 
columnas G y H, …

… o VERDADERO, dependiendo que 
se cumpla o no la prueba lógica.

Esta ventana mostrará la 
regla de validación de la celda 

ac�va. No obstante, …
… se asigna si el valor 
de la celda es igual …

… para que se despliegue la ventana Editar 
regla de formato, la cual deja ver que …

No obstante, el mismo formato condicional se pudo 
haber asignado desde la opción Nueva regla, …

… la cual ofrece las mismas 
opciones de la ventana 

Editar regla de formato.

Por su parte, al 
seleccionar la 

Zona B en esta 
celda validada, …

=

18
… lo que sigue es hacer clic  en la opción 
Administrar reglas del menú Formato 

condicional de la cinta de Inicio.

20

21

22

23

24
… desde el menú mostrar 

reglas de formato …

… se deberá seleccionar 
la opción Esta hoja …

… para eliminarla de esta 
ventana mediante la acción de 
clic en la opción Eliminar regla.

…  e ir seleccionando cada regla 
de formato condicional …

… si desea eliminar todos los formatos 
condicionales de esta hoja, …

25

26

Si solo deja la regla de formato aplicada a la celda E3, …

15

16
… lo mismo que los valores de 
las filas de la columna G y H …

33

34 … si selecciona la 
opción Igual a, se 

ac�varán las 
mismas casillas de 
la ventana Editar 
regla de formato 
de este numeral.

35 En cualquier caso, 
aquí se debe 

configurar la misma 
fórmula lógica del 

diagrama de flujo de 
este numeral…

36 … aplicada en la 
celda G3, es decir: …

37

38 39

40

41 … mas no 
define el 
formato 

condicional de 
la celda E3.

42 Teniendo esto claro, lo 
que sigue es hacer clic 
en el botón Formato …

43

44 Finalmente, se debe confirmar las 
ventanas Formato de celdas ...

45 … y Nueva regla 
de formato …

47 48 El mismo resultado se ob�ene con 
la opción Es igual a… de este menú, …

49

50 … y definiendo el formato 
que se desea asignar desde 

este menú, el cual …

51

52

Debido a que en la primera 
casilla se muestra la opción 

entre, aquí se requieren los dos 
(2) límites que definen el rango 

de valores. No obstante, …

2 … sobre una celda …

… un comparador 
lógico …

… y una cadena 
de caracteres.

Cabe aclarar que la 
fórmula de la celda G3 

solo pretende mostrar el 
resultado de VERDADERO 

o FALSO que arroja la 
prueba lógica, …

28
… el formato que se visualiza 
en el área de Vista previa …

… para que desde esta 
ventana se asigne el Es�lo 
negrita y el Color púrpura.

… una referencia a una celda, …

… la regla de formato se asigna a la celda 
o rango de celdas que aquí se indique.

… digitando la cadena de 
caracteres “Zona A” …

… despliega la misma 
ventana de Formato 

de celdas.

… a la cadena de 
caracteres “Zona A”.

Siendo así, sólo bastaría 
repe�r los pasos 42 y 
43 de esta ilustración.

1

Formatos condicionales avanzados y la construcción 
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

Tenga en cuenta 
que esta fórmula  

devuelve el valor de 
FALSO cuando la 

celda E3 está vacía.

… que se 
encuentran 
alineadas a 
los valores 
Zona B de 
la misma 
columna 
ZONA.

… podrá seleccionarla y hacer 
clic en el botón Editar regla …

Pág.
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regla de formato, teniendo en cuenta que …



Falso

Verdadero

Falso

Verdadero

Púrpura

Verde

Formato
preestablecido 

1

2 … a pesar de que no se haya 
creado un formato 

condicional para dicho color.

3
4

5

6

7 … se está evaluando en 
alguna regla de 

formato condicional, 
simplemente no se 

aplicará ningún 
formato condicional, …

8 9

10

11

12

13

14

15

16 … o el color verde; …

17

18

19

20 … o que se aplicará el formato 
preestablecido, que es lo mismo.

Aprecie que, si selecciona la opción Zona B, esta se mostrará de color verde …

Falso

VerdaderoE3 = “ ZONA A ”

Verde

Púrpura

E3= Zona B
E3= “”

Tenga en cuenta que la salida por el 
“FALSO” de este Diagrama de flujo … … sucede cuando el 

valor de la celda E3 es 
diferente a ZONA A, 
es decir, cuando es 

igual a Zona B …

… o cuando esta celda está 
vacía y, debido a que …

… ninguna de 
estas 

condiciones …

… razón por la cual su color de 
fuente será el que se 

encuentra preestablecido para 
dicha celda, desde este menú. … primero: el color 

púrpura cuando la 
celda E3 es igual a 

Zona A; …

… segundo: el 
color verde cuando 
la celda E3 es igual 

a Zona B; …

… tercero: el color 
gris cuando la celda 

E3 está vacía.

En ese caso, se deben 
evaluar dos reglas: 

primero: “que la celda E3 
sea igual a Zona A”; …

E3 = “ ZONA B ”

E3 = “ ZONA A ”

… segundo: “que la celda 
E3 sea igual a Zona B”.

Si cada una de ellas se cumple, 
se asignará el color púrpura …

16

… si no, es porque ambas 
pruebas lógicas se van 
por la opción FALSO, …

… lo que nos lleva a  
esta salida según el  
Diagrama de flujo.

… lo anterior se 
traduce en que no se  

aplicará ningún 
formato condicional …

Referencia Rela�va=G10

Referencia Absoluta=$G$10

Referencia Mixta=$G10 ó G$10

21 22

23
… teniendo en 
cuenta que la 

función SI 
condicional 

de la columna 
G devuelve 
uno (1) …

{
24 … si el valor 

correspondiente
de la columna 

ZONA es igual a 
la celda E3 … Falso

Verdadero
E3 =  ZONA A 

Formato
preestablecido 

Para crear la primera 
regla, se debe cumplir 

que el valor de la 
celda E3 sea igual a la 
cadena de caracteres 

“Zona A”...

{
28 … se debe 

generar como si 
se registrara en la 
primera celda del 

rango sobre el 
cual se va a  

aplicar el formato 
condicional …

29
... teniendo 

presentes los 
coceptos de 
Referencias 
Rela�vas, 

Absolutas y 
Mixtas, …

31 De esta manera, 
al interior de Excel 

se genera una 
matriz con valores 
de VERDADERO y 

FALSO, que 
determinan a 
cuáles celdas 

aplicar el formato 
condicional y a 

cuáles no.

… se unen 
mediante el 

conector lógico Y, 
por lo que 

recurrimos a la 
función lógica Y.

34

Por su parte, aplicando de manera adecuada 
las referencias a celdas, esta referencia 

debe ser absoluta, debido a que no debe 
cambiar en ninguna celda copiada, …

35

… mientras que, 
de esta referencia, 

solo se debe 
conservar la letra 
de la columna G.

25 … y cero (0), en caso de que no.

28

36

Hecha la fórmula, lo que 
sigue es copiarla, …

37

… seleccionar el 
rango G10 a H21, …

38 … agregar una 
Nueva regla, …

30 … como si la fórmula se fuese a copiar a las siguientes filas y columnas.

Si analiza con detenimiento, 
para obtener la fórmula lógica 

que asigne el color verde al 
mismo rango G10 a H21 …

44
… cuando el 

valor de la celda 
E3 sea Zona B, …

… y repe�r los 
pasos del 38 …

45

… solo debe 
reemplazar el 
texto Zona A 
por Zona B 

en la fórmula 
anterior …

Solo restaría hacer clic 
en el botón Formato …

47

… al paso 42, 
teniendo en cuenta 

asignar el color 
verde en lugar del 

color púrpura.

Falso

Verdadero
G10 = 1

La unión de estas dos pruebas lógicas por la salida 
de VERDADERO, indica que dichas pruebas …

… y que el 
valor de la 
columna G 
sea igual a 
uno (1), …

Formato
preestablecido 

Fuente color
Púrpura

39

… ac�var la opción U�lice una 
fórmula que determine las 

celdas para aplicar el formato …

42

… y asignar el formato 
negrita y el color púrpura al 

texto, como ya se explicó.

48

... al rango de G10 a H21 …

49 Finalmente, solo resta 
asignarle el formato de texto 

gris …

50

… para que este sea el color 
que se asigne en las celdas 

donde no se cumple la 
primera condición …

52 … o cuando la 
celda E3 esté 

vacía.

2

27 … a par�r de este 
Diagrama de flujo …

de fórmulas lógicas que faciliten su planteamiento.  Microsoft Excel® 
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

Lo anterior no 
sucede con el 

rango de celdas 
G10 a H21, el 
cual �ene tres 

posibles colores:

… y, en la casilla 
Dar formato, a 
los valores en 

donde esta 
fórmula sea 
verdadera, 

pegar la 
fórmula lógica.

32 Dicha matriz tendrá el tamaño 
del rango sobre el cual se aplica cada 

formato condicional.   {

33

40

41

41

43

46

51
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26 La fórmula 
que definirá 
el formato 

condicional …
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1
3

5

2

4

6

8
7

9 10

12

13

14

15

16

17

El primer tema está 
relacionado con las opciones 

de ordenación dentro de 
TABLAS DINÁMICAS. Por 

ejemplo, la acción de clic en 
esta opción de este menú …

Pero si se encuentra 
ubicado en una celda 
de la fila de totales, …

Por consiguiente, la 
acción de clic en esta 
otra opción de este 

otro menú …

{

… ordenará las columnas, 
acorde al orden de valores 

de la fila de totales.

… permite ordenar de manera 
alfabé�ca descendente los nombres 

de los PAISES, a pesar de su ubicación 
en el área de encabezados.

… ac�var la opción De 
mayor a menor …

… y, en especial, ac�var el botón de Izquierda 
a derecha del área Dirección de ordenación …

… para que la acción 
de clic en Aceptar, …

… hacer clic 
en el botón 

ORDENAR de 
la misma cinta 

Datos, …

Los mismos resultados 
obtendrá al hacer clic 

en los mismos botones 
de la cinta DATOS.

A

No obstante, si necesita ver de 
mayor a menor las ventas …

… nuevamente, modifique el 
orden de los países ubicados en 

los encabezados de las columnas.

… solo deberá ubicarse en 
una celda de la fila del 
producto Iphone 15, …

“Listas personalizadas”, “Filtros y Memoria caché en TD”, "Segmentación en múltiples TD”,

{ … la acción de clic en cualquiera de 
estas opciones del mismo menú …

… permite ordenar de manera alfabé�ca 
ascendente los nombres de los PRODUCTOS, 

como si se tratara de la columna de una Tabla.

11
Lo anterior nos permite ubicar fácilmente 

el país que más productos vende.

... de los 
Iphone 
15, ...

1

2

1 Recordará que este 
panel se inserta …

2

3 Su ejecución requiere de la 
única columna de �po fecha …

4 … de la Tabla dinámica 
donde se encuentre ubicado.

5
6

7 … solo 
afecta a la 
primera 

tabla 
dinámica.

8 Por su 
parte, este 
otro panel 

se inserta …

9

10

11… de la Tabla dinámica donde 
se encuentre ubicado.

12
Tenga en cuenta 

que el filtrado 
que se defina 

desde este 
panel de 

segmentación …

13
… sólo afecta a la 

segunda tabla dinámica.

14
No obstante, para 

que estos páneles …

15… afecten a las dos (2) 
tablas dinámicas; …

16 … deberá 
seleccionar cada 
Segmentador, …

17 … ac�var la cinta 
Escala de �empo …

18… o la cinta Segmentación …

19

20

21

22

… desde el comando 
Insertar escala de �empo.

{
Solo es 

cues�ón de 
seleccionar 

la unidad de 
�empo …{… que se desea 

manejar en este 
eje. Tenga en 
cuenta que el 

filtrado que se 
defina desde 
este panel de 

segmentación …

… desde el comando Insertar 
segmentación de datos.

{ Su ejecución 
permite 

seleccionar una o 
varias columnas 

de �po texto o de 
�po numérico …

14

15

16

… y hacer clic en 
el botón 

Conexiones de 
informes 

correspondiente.

En las ventanas de estos comandos se verá ac�va la Tabla 
dinámica que cada objeto de segmentación afecta, …

… a la vez que permi�rá que otras tablas dinámicas también 
sean afectadas por dichos Objetos de segmentación.

Incluso, también podrá afectar Tablas 
dinámicas de otras hojas, como sería el caso 

de esta otra Tabla dinámica de la hoja Ordenar 
y Listas personalizadas, en este ejemplo.

1

2

3 Este �po de 
validación 

dinámica se 
consigue 

asignando la 
función 

INDIRECTO …

4

5

6 … como lo es este rango 
horizontal de celdas …

7

8

9

10

11

{
En este 

ejemplo, es 
claro que la 

lista de 
ciudades que 
alimenta la 

validación de 
la celda F6, …

{
… depende 
del país que 

se seleccione 
en la celda E6.

… que alimenta 
la validación de 
los países de la 

celda E6.

Hasta ahora, en esta 
casilla habíamos 

hecho referencia a un 
rango de celdas, …

Todo 
funciona 
porque 

cada uno 
de estos 
rangos …

8

8

{
… �enen como nombre a su 

encabezado correspondiente.

9

Siendo así, la 
función 

INDIRECTO 
lee el nombre 
del país de la 
celda E6 y lo 
interpreta …

{
… como el nombre de 
uno de estos rangos.
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… en la casilla Origen de la 
opción Lista de la ventana 

Validación de datos.
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“fx BUSCARV en rangos de valores” y “Validación dinámica de celdas”.

1 En cuanto a los FILTROS, estos se aplican tanto a las TABLAS DINÁMICAS …

2 … como a las TABLA DE DATOS.

3

4

6

7 Siendo así, al registrar la letra C, seguida del comodín asterisco, …

8

9

11

12

13

14

Reemplazará 
un (1) carácter

Reemplazará 
una cadena de 

caracteres *

Los filtros se 
definen a 
par�r del 

cumplimiento 
o no, de una 

de estas 
pruebas 
lógicas.

Este texto, en sus ventanas 
de diálogo, indica que …

5 … el comodín “interrogación” (?) reemplazará un (1) carácter, …

… mientras que el comodín “asterisco” (*) 
reemplazará una cadena de caracteres.

… con el 
criterio de 
filtrado “es 
igual a”, …

Siendo así, dos signos de interrogación (??) seguidos 
de la letra “u” y del comodín asterisco (*), …

… con el mismo criterio 
de filtrado “es igual a”, …

?? U* 13

… lo cual 
aplica 
para 

Ecuador y 
Uruguay.

3

1

36

7

17

20

22

Límite inf Límite sup
0
6

11
16

5
10
15
infinito

Este ejercicio se relaciona con la manera en que la función BUSCARV …

… dentro de un rango de dos (2) valores … 

4 … y, si el valor buscado no está 
en dicho rango de valores, …

Siendo así, se podría 
afirmar que una columna 

de valores define los 
límites inferiores …

… y la otra columna define 
los límites superiores.

{
8 Un ejemplo 

real de la 
ges�ón 

administra�va 
de las 

empresas, 
�ene que ver 

con la 
necesidad de 
liquidar las 

comisiones de 
un grupo de 

vendedores, …

2 … busca el valor registrado en el argumento Valor_buscado … 

5 … lo busca en el siguiente 
rango de valores.

12 … y $19.999 
unidades 

monetarias, …

14
Por su 

parte, para 
ventas 
entre 

20.000 …

15 
… y 39.999 
unidades 

monetarias, …
Así sucesivamente, hasta las 
ventas por encima de 80.000 

unidades monetarias, …

19

19

Con lo visto hasta 
ahora, si se u�liza la 
función BUSCARV en 

la celda C2 …

18
… sobre las que se paga el 3,5% de comisión.

16
… se paga el 2% de comisión.

13
… no se paga comisión.

… para traer la tercera columna de la 
tabla tbl_escalas_de_comisiones, …

21
… se debe asignar la celda B2 al 
argumento Valor_buscado, …

… la tabla tbl_escalas_de_comisiones 
al argumento Matriz_tabla …

23
… el valor de tres (3) al 

argumento 
Indicador_columnas …

10
… y, según el plan 
de comisiones, se 

�ene que, ….

11 … para ventas menores a 
20.000 unidades monetarias, 

es decir, para ventas entre $0 …

9 … cuyas ventas de 
un determinado 

período se registran 
en la columna B …

25
Aquí es 

importante saber 
que, 

internamente, 
Excel comparó el 
valor buscado de 

57.200 …

24
… y, como 

NOVEDAD, se 
debe asignar el 
valor de uno (1) 

al argumento 
Rango.

26
… con el primer valor de la primera columna 
y, como este valor no era mayor a 57.200, …

27
… lo comparó con 
el segundo valor; 
como este valor 

tampoco era 
mayor a 57.200, …

28
… lo comparó con el tercer valor  …

29 … y, así sucesivamente, hasta que 
lo comparó con este valor, el cual 
sí era mayor a 57.200. Siendo así, 

Excel entendió que …

30
... la fila anterior era la fila cuyo rango de 

valores incluía al valor buscado de 57.200, …

31
… por consiguiente, 
la función BUSCARV 
devuelve este valor 

de comisión.

4

… harán que Excel filtre los países que en 
la tercera posición �enen la letra “u”, … … hará que Excel filtre todos los países que inicien con la letra C, …

10 … es decir, Chile y Colombia.

Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co
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9

6

El tipo de error más común al crear una Tabla Dinámica, las distintas maneras 

1

La estructura de las tablas que 
debemos entregarle a Excel, debe 
cumplir con estas tres (3) reglas:

… con las zonas, …
13

… con los vendedores, …
15

… con los productos.17

Como tercera 
regla, se �ene que 

en un registro o 
fila de una tabla …

18

6... como en este caso, en el que se 
cruza la información de 

productos, vendedores y zonas …

2
La estructura de la información para su 
análisis en Excel NO debe provenir de 
consultas que crucen información, …

1

… con los meses. 
Siendo así, …

3

… la información del mes de marzo, …4

… se registraría en una 
nueva columna.

5

… la información del 
mes de marzo …

9

Primera: por ninguna razón, la información que 
la tabla almacene, debe requerir más columnas 

en el instante de agregar información.

7

Las tablas de una base de datos 
sólo crecen en número de 

registros. De esta manera, …

8

Como segunda regla se �ene que, dos (2) columnas NO 
deben reflejar el mismo �po de información, como en 

este caso, los valores de las columnas de enero y febrero 
reflejan las unidades vendidas.

11

… se debe registrar en la 
parte inferior de la tabla.

10

Si analiza con detenimiento, en estas otras 
estructuras de datos también se estaría come�endo 

el mismo error al cruzar las combinaciones de 
productos, vendedores y meses …

12
… o al cruzar las combinaciones de 

vendedores, zonas y meses …

16

… por la operación 
de sumar.

19
… y, como era de esperarse, en la Tabla 
dinámica se visualizan sus elementos 

producto_1 y producto_2, siendo estos …

… el resultado es que en dicha área se 
muestran los elementos del campo enero, …

10

… los mismos elementos de su 
área de filtro correspondiente, ...

11

5

9

...se debe guardar la información de un (1) solo suceso, 
acontecimiento o transacción y, en este caso, en una 
misma fila se está registrando la información de los 

sucesos de los meses de enero y de febrero.

19

2

Si intenta crear una Tabla 
dinámica que permita 

sumar las can�dades …

1
Por ahora, todo está bien. Sin embargo, debido a 
que en la primera columna de la Tabla dinámica 

queremos ver los datos de enero, …

8

… por producto y por mes, como se 
muestra en esta imagen, …

2
… en lugar de mostrarse el texto 

“enero”, como se propone en la imagen.

12 

{

… los mismos 
elementos …

6

… que se despliegan desde 
el menú del filtro.

7

… usando los datos de la 
estructura cruzada, …

3

… podría iniciar por arrastrar el 
campo producto al eje de filas …

4

… con�ene la misma 
combinación de valores 
de las dos columnas de 

los datos originales.

15

La confusión aumenta si, además, 
arrastra el campo febrero al área de 

encabezados de columna.

13De hecho, cada una de 
estas parejas de valores …

14

… razón por la cual, los textos 
“enero” y “febrero“ se visualizan 

en el área de columnas.

22

Sin embargo, si usted cuenta con algo 
de experiencia en el manejo de Tablas 

dinámicas de Excel, sabrá que el 
resultado puede mejorar si arrastra 

los campos enero y febrero …

16

… al área de 
valores, …

17

… cambiando la 
operación de contar …

18
DOBLE CLIC

21

Debe saber que, por haber insertado un 
segundo campo en el área de valores, …

20

1
2 … para que la estructura del informe 

se modifique, visualizando las 
can�dades vendidas en cada mes …

24

Bastaría con arrastrar dicho botón al área de filas …23

… como un sub-nivel de 
cada producto.

25

… o al cruzar las combinaciones 
de productos, zonas y meses …

14

Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

… Excel generó el botón 
SIGMA VALORES sobre el 

área de columnas, …

… es posible que quiera 
arrastrar el campo enero 

al área de encabezados de 
columnas. No obstante, …
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de solucionarlo y el complemento Microsoft Power Query.

3 {
{ {

{
2 … se requiere copiar el rango de 

valores que no están cruzados …

5 Siendo así, lo que sigue es agregar una 
columna que podemos llamar mes, …

7 De esta manera, solo resta agregar 
una columna de valores …

De esta manera, se �enen los 
meses como elmentos del 

campo mes …

10 {

9 … y pegarlas en esta nueva columna 
de la nueva tabla transformada.

1 Para entender la transformación 
que se debe hacer a una tabla con 

estructura cruzada, …

4 … debido a que solo se �enen dos 
(2) columnas en el eje que se cruza.

6 … en la cual se registren los textos de cada encabezado 
cruzado, es decir, los textos “enero” y “febrero”.

… y no como campos 
independientes.

11

8 … para copiar las dos (2) 
columnas de valores de 

la tabla original …

3 … y pegarlo en una 
tabla nueva, en este 

caso, dos (2) veces, …

1
Para 

transformar 
esta tabla, se 
debe ubicar 
en una de 

sus celdas, …

Este comando con los encabezados anteriores, 
es decir, con los meses de enero y febrero, …

…le asignará a esta columna el nombre 
atributo, el cual, mediante la acción de 

doble clic podrá modificarlo, …

… acción que genera 
este úl�mo paso.

De la misma manera, se genera una 
segunda columna, la cual agrupa …

Como puede ver, cuando la 
descarga se hace en una tabla, esta 

se visualiza de color verde …

… y, debido a que nos 
encontramos ubicados en 
una celda de dicha tabla,…

… se visualiza la cinta de Comandos diseño 
de tabla, la cual es común en todas las tablas.

Además, se visualiza la cinta 
de Comandos consulta, …

Finalmente, se ac�va también el 
panel de consultas y conexiones, …

… el cual muestra la única transformación que 
hemos hecho en Power Query. Debe saber que 

la acción de doble clic en esta opción …

Aprecie que, la tabla 
transformada …

13

14

15

25

27

28

30

22

23

24

12 

2… hacer clic en la opción de una 
tabla o rango de la cinta datos.

… no registró los valores 
vacíos de la tabla original.

31

… los valores de las columnas 
enero y febrero de la tabla original.

16

4 Como puede ver, en el área de consultas 
se visualiza el nombre de la tabla a la 

que nos estamos conectando, …

9… se requiere seleccionar las columnas 
originales usando la tecla control, …

6 En esta área se visualizan los pasos que Power 
Query va aplicando para transformar la tabla. Estos 
dos primeros pasos se generan de forma automá�ca, 
ya que el primero hace referencia a la ubicación de 

la conexión, mientras que el segundo …

{

5… el cual también 
se visualiza en esta 
área donde podrá 

modificarlo.

7 … asigna los formatos que 
iden�fica para cada columna.

Una vez hechas las transformaciones requeridas, 
lo que sigue es cerrar Power Query… 

18

3 Esta acción abre la ventana del complemento 
Power Query de Excel, el cual también está 

embebido en la aplicación Power BI de Microso�. … y, desde el menú contextual, 
ejecutar el comando anulación 
de dinamización de columnas.

11

{
El Comando ejecutado generó este paso 

o transformación en Power Query.

17

{
… se pudo haber descargado en 

cualquiera de estas opciones, 
las cuales se estudian de 

manera detallada en el módulo 
cuatro de este curso.

21
… y cargar sus resultados 

en una tabla …
19

… de una hoja nueva. 
No obstante, …

20

… la cual ofrece todas las acciones que 
se pueden ejecutar sobre una tabla 

que proviene de una transformación 
hecha en Power Query.

26

DOBLE CLIC

{
… abrirá nuevamente el editor de Power Query.29

8 Para conseguir que en la nueva tabla se 
visualicen las columnas mes y can�dad, …

… para posteriormente ubicar el 
puntero del cursor sobre una de ellas y 

ejecutar la acción de clic derecho…

10

4

… generará un número 
mayor de filas.

14

… y a las tablas con estructura 
cruzada se les llama Matrices.

19

Finalmente, es importante 
saber que en Power Query 

y Microso� Power BI, …

17
… a las tablas con 

esa estructura se les 
llama “Tablas” …

18

… debido a que no estarían suministrando ninguna 
información sobre las can�dades de productos vendidos.

16
… al ser transformada en una tabla con 
estructura de tabla de base de datos, …

13

En ese orden de ideas, se puede 
afirmar que una tabla que contenga 
más columnas en el área cruzada, …

12Por otra parte, queremos que analice que 
no �ene sen�do que se dejen los registros 

con valores vacíos en esta columna, …

15
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Análisis, construcción y edición de Tablas 

1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

Lea en el orden que indica cada grupo de textos ...

1 2 ... ... ... ... ...
... y a la vez, en el orden definido por la enumeración de las cajas de texto.

1 2 ... 3 4 5 6

1

{
Lo primero 
que debe 

tener claro 
es que, 

todos estos 
cálculos …

2 … se hicieron con base 
en las can�dades.

3 Siendo así, para 
cada cálculo se 

debe arrastrar el 
campo can�dad …

6 … o en esta casilla de la ventana Configuración de campo de valor. El cálculo acá escrito …

7 … se configura 
desde la opción % 
del total de filas …

8 … del menú 
Mostrar 
valores 

como, ...

9 … de la ficha 
con el mismo 

nombre.

En cuanto al formato, en este caso no es 
necesario asignarlo desde este botón …

10

11

5 En cuanto al nombre, éste se puede 
digitar directamente en la celda …

1

1 Par�endo de que, la 
manera como se 

ob�ene este menú …

3 … para 
obtener el 
acumulado 
mensual …

4 … se debe seleccionar 
la opción Total en, ...

6

7

8

9

… se requiere 
seleccionar la opción 
mes de este menú.

10 {

5 … la cual, permi�rá acumular los resultados 
por meses o por productos, teniendo en 

cuenta que, estas opciones corresponden, …

… a los campos que se ubicaron 
en cada uno de los ejes de filas y 
columnas de la Tabla dinámica.

… debido a que, por defecto, Excel 
asigna el formato porcentual con 

dos (2) espacios decimales.

Siendo así, y debido a que se 
requiere acumular por meses, …

… es decir, se requiere que, el 
acumulado del mes de febrero …

…  corresponda a la suma de los valores de enero y febrero, y así sucesivamente, …

4 … al área de Valores.

4

1

2 … corresponden a la diferencia de 5.010 unidades del mes de 
febrero, menos 4.695 del mes de enero (5.010 – 4.695), ...

3

4

5 … también los 
haremos a par�r 
de la suma de las 

can�dades, …

7

8

… se refiere al mes sobre el cuál se hará la comparación, 
el cual, en este caso será el mes anterior.

13

11

12 

Entendiendo 
que, el 

crecimiento de 
febrero de 315 

unidades …

… y que este porcentaje corresponde a la división de la diferencia de 
315 unidades, entre las 4.695 unidades del mes de enero (315 / 4.695).

Siendo así, estos dos (2) úl�mos cálculos …

6 … pero con las opciones Diferencia de …

… y Porcentaje de 
la diferencia de …

9 Por su parte, desde la opción Campo base …

{ … se podrá seleccionar 
alguno de los campos …

10

… ubicados en las áreas 
de filas o columnas de 

la Tabla dinámica.

13
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La ventana que 
cada una de dichas 
opciones despliega, 

deja ver que, 
ambas opciones 
requieren de la 

misma 
configuración.

Por su parte, la opción 
Elemento base …

6

7

9

5
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2
34

6

7

8

10

11

1

… se ob�ene de dividir las can�dades de cada mes, …

… por el correspondiente 
total de can�dades.

Dicho cálculo compara�vo se 
hubiese podido formular por fuera 

de la Tabla dinámica, con las 
fórmulas que acá se ilustran. No 
obstante, estos cálculos los hace 

internamente la Tabla dinámica, …

5 … razón por la cual, la 
ubicación sobre una de 
las celdas amarillas, …

… no mostrará ninguna fórmula 
en la Barra de fórmulas.

Por su parte, en la Fila de totales se estarían sumando las can�dades …

El primer 
cálculo 

compara�vo 
llamado 

Par�cipación 
por mes, al 

cual le 
hemos 

asignado el 
color 

amarillo …

2

8

… de dos (2) productos diferentes, 
lo cual, no �ene sen�do, …

9 … como sí lo tendría, si 
estuviésemos haciendo 
el análisis por unidades 

monetarias, …

… en cuyo caso, estos totales …

… serían la 
suma en 

dinero por 
las ventas de 

los dos 
productos.

3

2

3 … y modificar su nombre en una de sus celdas.

5 … ejecutaremos la 
acción de click 

derecho sobre una 
de las celdas que 

muestran sus 
resultados, …

67 … estaba ac�va la opción Sin cálculo de este menú, …

9

… corresponde al 100% de la fila de totales.10

1

... para que, desde el 
menú contextual, se 

ac�ve el cálculo 
compara�vo “% del 
total de columnas”. 
Note que, antes de 

ejecutar esta acción, …

Para agregar 
el segundo 

cálculo 
compara�vo, 

llamado 
Par�cipación 

por 
producto, …

… deberá arrastrar 
nuevamente el campo 

can�dad al área de Valores, …

4 Con el objeto de explicar 
otra manera de configurar 
cálculos compara�vos en 
Tablas dinámicas, en este 
caso, en lugar de recurrir a 
la opción Configuración de 

campo de valor, …

8

El resultado final deja 
ver que, la suma de la 

par�cipación de los 
dos (2) productos, …

2 … se explicó en el 
numeral anterior; …
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2

… de la misma manera 
que, la misma opción 

Sin cálculo se mostraba 
en la ventana 

Configuración de 
campo de valor.

Excel Avanzado I
MÓDULO III LECC

7 Dinámicas con cálculos comparativos.

6

{
1

{

Una vez formulados los 
cálculos compara�vos, … 

2 … la inclusión de filtros hace más 
potente el informe de Tabla 

dinámica. No obstante, … 3

{… algunas 
combinaciones 

de filtrado … 

4 … hará que algunos resultados arrojen 
este �po de error. En este caso en 

especial, este error sucede porque … 

5 … la fórmula del 
Crecimiento 
porcentual … 

Crecimiento
Porcentual

= 0 -280
280

6 … involucra al 
valor de la venta 

del mes 
anterior, el cual, 
en este caso es 

cero. 

6

7 Lo anterior se 
corrige 

habilitando 
esta casilla de 
la ficha Diseño 

y formato … 

8 … correspondiente a 
la ventana Opciones 
de tabla dinámica, … 

9 … y registrando en esta casilla el texto que 
se desea mostrar en caso de que un 
determinado cálculo arroje un error. 

{

10 Recordará que 
desde la ventana 
de este comando 

también puede 
mostrar u ocultar 
los Totales de la 
Tabla dinámica. 
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Elementos calculados que facilitan la comparación de resultados 

1

… corresponde a la misma 
diferencia del mes de enero, …

… disminuye respecto 
al anterior, …

… debido a que esta 
diferencia es nega�va, …

4
Aquí también se representan 

los valores acumulados…

7 El obje�vo de esta lección es 
elaborar estos cálculos dentro de 
las Tablas dinámicas de Excel, … 8 … para que dicha Tabla 

dinámica alimente la 
información de esta gráfica, …

9 … que proyecta los valores 
acumulados en el eje de la parte 

derecha de la gráfica, llamado 
también eje secundario.

10

11

14

15

16

{
2 … disgregada 

mes a mes…

6… las diferencias obtenidas mediante la resta de los valores 
del año 2026 menos los del 2025, lo que en la ges�ón 

administra�va se llama Crecimiento. Es de aclarar que esta es 
la única columna que no se representa en la gráfica.

51
Para contextualizar la situación 
planteada, aquí se parte de la 

información de dos (2) años, …

{
… mientras que el 
valor de 2.855 …

12

3… y representada por cada uno 
de estos colores de la gráfica.

… mientras que los dos (2) 
crecimientos posi�vos …

17

… corresponde a la suma de 
2.570 del primer mes, más 

285 del segundo mes.

13

… generaron estas 
inclinaciones ascendentes.

18

17

1 El primer análisis que haremos 
antes de exponer la solución parte 
de una primera Tabla dinámica …

3 … es decir que en el área de Valores ya se 
aplicó el cálculo compara�vo Total en, …

5 De esta manera, se podría 
pensar que, para obtener el 
crecimiento acumulado, …

2 … en la que las can�dades de 
los dos (2) años ya se 

encuentran acumuladas, …

4 … haciendo referencia al campo 
mes como campo base.

6… por fuera de la Tabla 
dinámica se calcularán 

las diferencias entre 
los dos (2) años.

2

Con base en el anterior análisis, es 
fácil deducir que la solución para 
esta primera Tabla dinámica, …

… consiste en hacer esta misma 
operación dentro de la Tabla dinámica.

La razón por la cual en esta 
ventana se ve seleccionado 

el campo año, …

… el comando Elemento 
calculado se vea ac�vo.

… son Elementos …

… que alimenta la información 
de la Tabla dinámica que 

estamos analizando.

11

13

14

15

17

7
9

Por su parte, la configuración del elemento calculado 
inicia con la asignación del nombre CRECIMIENTO, …

… la cual permite que mediante la 
acción de doble clic se asignen los 
elementos de campo de esta área.

De esta manera, la acción de 
clic en el botón Aceptar …

Tenga en cuenta que este 
resultado es acumulado, …

… mediante el cálculo compara�vo 
definido en este paso.

21

23

25

19

18

20

… que ya �ene este 
cálculo compara�vo, …

8

… del campo año, de 
la Tabla de datos …

16

… es porque previamente nos encontrábamos 
ubicados en una celda del campo año. Debe 
saber que esto es prerrequisito para que …

… debido a que los valores que alimentaron  la 
fórmula de cada fila también se acumularon …

2412

… agrega el elemento 
calculado al área 

correspondiente de la 
Tabla dinámica.

22

Esto se consigue aplicando el Comando 
llamado Elemento calculado de la cinta 

Analizar tabla dinámica.

10

{

4

1 La construcción de la Tabla dinámica, 
que sirve de base para obtener los 
acumulados del ítem anterior, …

4 … y las can�dades en 
el área de Valores.

5 Con base en lo expuesto en una lección anterior, 
lo que sigue es seleccionar la opción Configuración 

de campo de valor de este menú, …

6 … ac�var la pestaña Mostrar valores como …

7
… y aplicar el cálculo 

compara�vo de 
“Diferencia de”.

8 Recordará que esta opción requiere que, en 
este caso, se indique que las diferencias que se 

desean calcular se basan en el campo año …

De esta manera, se ob�ene lo que en un 
numeral anterior llamamos Crecimiento. No 

obstante, el resultado al cual deseamos 
llegar requiere que este crecimiento …

Siendo así, se podría pensar en 
volver a la misma ventana de 

Configuración de campo de valor, …

… pero ahora seleccionando 
la opción que acumula,que 

es la opción Total en.

Debido a que se 
desea acumular en 

sen�do descendente, 
es decir, acumular 

entre meses, …

… en esta área se 
selecciona el campo mes.

… a par�r de los valores 
originales de los dos (2) años …

… y no se acumularon los valores de la columna, en la 
cual, previamente, se había calculado el crecimiento.

Lo anterior se debe a que 
cuando se aplicó el segundo 

Cálculo compara�vo …

13

15

16

18

19

20

10

12 
3 … el campo mes en 

el área de Filas …

2 … requiere del campo año 
en el área de Columnas, …

… se reemplazó el primero.
21

Recordará que esta opción solo requiere de uno (1) de los 
campos ubicados en el área de Columnas o en el área de Filas.

14

9… y que la comparación se 
hace con el año anterior.

… se muestre acumulado 
mes a mes.

11

No obstante, la confirmación de este 
resultado deja ver que efec�vamente se 
acumularon los valores mes a mes, …

17

… de la columna E, la cual está 
formulada para acumular …

Por su parte, el 
primer punto de la 
gráfica de línea …

Por su parte, el valor 
acumulado para el 
mes de marzo …

DOBLE CLIC

Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

6

Es importante recordar que tanto 
el año 2025 como el año 2026 …

… seguido de la construcción 
de la fórmula que lo define, …

19

2
3

2

4
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 periódicos dentro de las Tablas dinámicas de Excel.

3

{

32

… entre el año 2026 menos 
el año 2025, las cuales …

31

La razón por la cual en esta 
ventana se ve seleccionado 

el campo mes, …

12

… el comando Elemento 
calculado se vea ac�vo.

14

… razón por la cual lo 
filtramos. En cambio, …

20

El segundo análisis está relacionado con el 
hecho de que ya no necesitamos del elemento 
CRECIMIENTO, calculado en el paso anterior, …

19

{
… del campo mes de 
la Tabla de datos …

17

… son Elementos …
16

… que alimenta la información de la Tabla 
dinámica que estamos analizando.

18

… agregaremos estos tres (3) 
elementos calculados.

21

El primer elemento calculado 
llamado Ene_mas_Feb …

22

… cada una con sus nombres correspondientes .27

De la misma manera, la acción de doble clic asignará 
a la fórmula cada elemento del área Elementos.

24
ASÍ, la acción de clic en el botón Aceptar de cada ventana del comando Elemento calculado …

28

… requiere de la fórmula que 
suma los dos (2) primeros meses.

23 … así como la fórmula que suma 
los cuatro (4) primeros meses, …

26

De la misma modo, se construye 
la fórmula que suma los tres (3) 

primeros meses, …

25

Tenga en cuenta que estos 
resultados acumulan la 

diferencia …

30

1 El segundo análisis que haremos 
antes de exponer la solución, 

parte de otra Tabla dinámica …

6 De esta manera, se podría 
pensar que para obtener el 
crecimiento acumulado …

7
… por fuera de la Tabla 
dinámica se agrupen 
las diferencias entre 

los dos (2) años.

9 … que ya �ene este 
cálculo compara�vo, …

… consiste en hacer esta misma 
operación dentro de la Tabla dinámica.

10

29

Esto se consigue aplicando el 
comando llamado Elemento calculado 

de la cinta Analizar tabla dinámica.

11

Es importante recordar 
que estos meses …

15

… es porque previamente 
nos encontrábamos 

ubicados en una celda 
del campo mes. 

Recuerde que esto es 
prerrequisito para que …

13

3 … es decir, que en el área de 
Valores ya se aplicó el cálculo 
compara�vo Diferencia de, …

2
… en la que ya se 

calcularon las 
diferencias del 

año 2026, menos 
el año 2025, …

5… y a la opción anterior 
como elemento base.

4

8 Con base en el 
anterior análisis es 
fácil deducir que, 
la solución para 

esta segunda Tabla 
dinámica, …

{

5

{

… y el elemento CRECIMIENTO 
del campo año.

10

{
7 … son los mismos de la primera Tabla dinámica, … 3

Mientras tenga seleccionada 
la Gráfica dinámica , …

{
6 Debido a que estos valores …

2 … y hacer clic en el �po de 
gráfica que desea insertar.

5 Para esta primera gráfica, se requiere 
dejar visible solo el elemento 
CRECIMIENTO del campo año.

9 La diferencia radica en que aquí 
se debe ocultar estos tres (3) 
elementos del campo mes …

1

8 … el procedimiento para crear la 
segunda Gráfica dinámica es igual. 4 … en el área de diseño se visualizarán estos 

nombres, en lugar de los nombres Filas y Columnas.

 Microsoft Excel® 

DOBLE CLIC

… agrega el  elemento calculado 
correspondiente al área de Filas 

de la Tabla dinámica.

… haciendo referencia al campo 
año como campo base…

4

…  se calcularon mediante 
el cálculo compara�vo 
definido en este paso.

Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

Para crear una Gráfica dinámica 
se debe ubicar en una celda de 

la Tabla dinámica …

9

10

5

Excel Avanzado I
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1

2

3

4

5

6

7 … y la agrupación de dichos 
productos, lo que se conoce como las 

Familias de productos.

11

… y también por montos de dinero, …

… agrupando criterios como el presupuesto 
individual de cada Vendedor, …

… el presupuesto de las Zonas 
geográficas que la empresa 

a�ende, las cuales, …

… normalmente, se ob�enen de sumar los presupuestos de 
las Oficinas o Sucursales correspondientes  de cada Zona.

5

También se hacen 
presupuestos de 
los Productos …

7

… es necesario entender la manera 
adecuada de estructurar …

11

1

1 3 Lo primero es entender que los encabezados de 
estas columnas son los responsables de que esta 
estructura sea de Matriz. Por esa razón, se deben 

copiar de este rango horizontal de celdas …

4

5

6

7

8

9

10

11

13

14

Acon�nuación, se 
debe  repe�r el 

mismo proceso por 
cada uno (1) de los 
demás productos.

15

Esta explicación pretende que el 
usuario tenga clara la manera de 
conver�r una estructura cruzada, 
llamada estructura de matriz, …

2 … en una estructura de tabla,  donde la información crece solo en número de registros.

Transponer

… y pegar de 
manera 

transpuesta.

{
{
{
{

1

2

3

4

Esos mismos pasos se 
deben repe�r tres (3) veces 

más hasta completar los 
cuatro (4) grupos de 

registros, …

1

2

3

4

… uno (1) 
por cada 

encabezado 
de fila de la 

matriz 
original.

Lo que sigue en el proceso de 
transformación, es copiar el primer 

encabezado de fila …

1

* *

1

1

*

12 … y relacionar 
las Tablas Bases 

de Datos que 
permitan su 

construcción.

12

12

3

10

… teniendo cuidado de 
cubrir el primer grupo de 

encabezados de columnas 
que, para este caso 

corresponde a los seis (6) 
primeros meses del año.

Lo siguiente es 
repe�r el 

mismo proceso 
por cada uno 

(1) de los 
demás 

productos.

12 Finalmente, se requiere copiar el grupo 
de valores del primer producto …

… y pegarlo de forma 
transpuesta …

4

… y pegarlo 
en este rango 
de celdas, …

… alineado al primer grupo 
de meses correspondientes 

al producto 1.

15

15

8
9

10

Existe una importante 
demanda de informes en 
los que se comparan los 

valores presupuestados de 
ingresos o egresos, …

Para agrupar la información a par�r de los criterios 
que requiera manipular en sus informes, …

9

9

… con los valores que en 
la realidad se obtengan 
como resultado final del 
ejercicio administra�vo  

correspondiente .

10

Estructuras de datos ideales para Tablas dinámicas 
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

13

A esta primera transformación se le llama “anulación 
de dinamización de columnas” y hace parte de una de 

las herramientas de transformación novedosas del 
complemento Power Query de Excel, tema que se 
estudia en el Módulo IV de esta serie de cursos.

 Los Presupuestos 
de ventas en las 

Empresas se hacen 
por can�dades de 

productos 
vendidos …
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2

1 En el ejemplo de esta lección se 
�ene una Tabla de Excel con las 

ventas en unidades …

2… y con esta información se construye una Tabla dinámica en 
la que se visualisa la suma de las can�dades vendidas …

3 … mes a mes …45

6 Siendo así, se podría elaborar una fórmula en la 
que a las ventas Reales de la Tabla Dinámica …

7 … se le resta la 
can�dad de unidades 

del Presupuesto …

8

9

10

13

15

17… corresponde a la data 
de las ventas reales.

19 se requiere mul�plicar seis (6) Meses …20

22

27

28

32

+

… de tal manera que se tenga la misma 
estructura de Matriz de datos del Presupuesto.

… por cada PRODUCTO, …

6

… obteniéndose para este primer producto, …

… en el mes de enero, que las ventas 
reales estuvieron por encima de 1676 

unidades de lo que se presupuestó vender.

De esta manera, se 
ob�ene un 

informe conocido 
como “El 

Cumplimiento del 
presupuesto”.

{
{

… la 
información 
de las ventas 

Reales.

14 Debido a que analizaremos dos maneras 
de obtener el mismo resultado, …

… se requirió hacer dos 
copias de la hoja de ventas.

El planteamiento 
de la solución 

parte del 
siguiente análisis: 
1) La información 

de la fila 28 en 
adelante …

16

{
18 2) con el fin de 

saber el número de 
filas que se 

requiere insertar 
para agregar la 

información del 
Presupuesto, …

7{
… por cuatro (4) Productos, …

21 … lo que 
significa 
que se 

requieren 
24 filas, …

1
2

3
4

5
6

7
8

10
9

11
12

… la información 
del Presupuesto 

y, a la vez, …

12… no obstante, 
solo dejamos 

visibles 12 filas por 
tema de espacio.

23 3) Si únicamente se agrega la 
información del Presupuesto 
a las columnas originales de 

la tabla de ventas, …

24… no habría forma de 
diferenciar cuáles 

registros pertenecen 
al Real de ventas …

25 … y cuáles al 
Presupuesto, …

26 … lo que arrojaría esta 
Tabla dinámica, en la cual 

se estarían sumando …

… los valores de ambas 
fuentes de información.

Para resolver este inconveniente, se 
agrega una columna a esta Tabla …

29… en la que se registre la 
palabra “Presupuesto” 

en las primeras 24 filas …

30 … y la palabra 
Real en las 
demás filas.

30

31 A dicha columna 
la llamamos 

“fuente”.

+

También se puede 
resolver agregando 
un campo, llamado 
“cant_prespto”, …

32 {
33 … donde se 

copian las 
can�dades de 
las primeras 

24 filas.

34

can�dad_real

Por 
consiguiente, a 
este campo se 
podría llamar 
“cant_real”.

11 No obstante, 
esta no es la 
manera de 
trabajar en 

Excel. Lo que se 
debe hacer es 

registrar en una 
única Tabla …

1 Analizaremos los resultados 
a los cuales se quiere llegar.

23

5

7

8

10

11

12

14 Segundo: los 
resultados del 

único cálculo que 
se hace en el 

área de Valor, …

15

1617

... generándose un 
botón, al cual Excel le 

asigna el mismo 
nombre Valores.

Lo primero es que con la estructura de datos que transformamos 
adicionando el campo numérico can�dades presupuestadas …

 ... y dejando en este 
campo las can�dades 
reales, se �ene que:

6
4 Primero: dichos campos numéricos 

se arrastran al área de Valores, …
Segundo: Debido a 

que el botón Valores 
se ubica en el área de 

Columnas, …

… dicho botón reparte en dos (2) columnas los resultados de los cálculos …

… que cada uno 
(1) de estos 

campos realiza.

9 Por otra parte, con la estructura de datos 
que transformamos adicionando un campo 
de �po texto, al cual llamamos “fuente”, …

… y en el cual 
registramos las 

cadenas de 
caracteres “Real” 
o “Presupuesto”, 

se �ene que:

Primero: al arrastrar el campo “fuente” al área de Columnas, …

11

… dicho campo también reparte los 
resultados en dos (2) columnas, …

13 … una por cada uno de sus elementos. 
{

… de la misma 
manera que el 

campo “mes” en 
el área de Filas …

{
… agrupa los 

resultados por sus 
seis (6) elementos, es 

decir, los seis (6) 
meses registrados 

como elementos del 
campo “mes”.

4

16

 Microsoft Excel® comparativas en un caso de Presupuesto.
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

7

29

14

… se agrupan por estos dos (2) 
elementos del campo “fuente”, …

Excel Avanzado I
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1 Lo primero que debe tener en cuenta es que esta lección es con�nuación 
de la anterior. De hecho, los datos con los que trabajamos son los mismos. 

Por esa razón, en las imágenes de esta lección omi�remos los siguientes 
aspectos. primero: las Tablas de datos las filtraremos por el Producto_1;

3

4 tercero: las Tablas dinámicas también las filtraremos por el Producto_1;

5

6

7

2 segundo: en las Tablas de datos ocultaremos las columnas …

… que no se usen 
en la Tabla 

dinámica que 
analizaremos;

1

{

… y los Totales de Filas y Columnas. 

15

2

{
1 La primera estructura de datos requirió 

del campo adicional, llamado fuente, …

2 … para que sus 
valores 

Presupuesto y 
Real, es decir, 

sus elementos, 
…

4 …el total del Producto_1 …

5 … se dividiera 
en la parte que 
corresponde al 
Presupuesto …

6 … y en la parte que 
corresponde al Real.

Cumplimiento = Real - Presupuesto

7 Siendo así, para obtener lo que hemos llamado el Cumplimiento   , …

8 … es decir, la diferencia del Real menos el Presupuesto, 
es claro que se debe hacer una resta (-) …

{
9 … entre estos 

dos 
elementos …

… del campo 
fuente.

10

12 

14 … y generar la fórmula 
que lo define. 

Recordará que …

DOBLE CLIC

… la acción de doble clic sobre cada uno de estos 
elementos los subirá al área de fórmulas …

{17 … corresponderán 
a la columna o 

campo que tenga 
seleccionada en el 

área izquierda.

16 … y que los elementos 
que visualice en esta 

área …

Siendo así, al confirmar esta fórmula …18

19 … el resultado se reflejará en la Tabla dinámica, 
mostrándose un elemento más en el área de Filas.

Por otra parte, debido a 
que el resultado arroja 

valores nega�vos, …

20

… es conveniente asignar un formato 
que los resalte con color rojo …

21

… despliegue la ventana 
con el mismo nombre. 
Desde esta ventana, 

deberá digitar el nombre 
del nuevo elemento …

13

22 … y, preferiblemente, sin espacios decimales y con el punto (.) separador de miles.

3 … generaran un criterio de 
agrupación de resultados, 

de manera que, …

… de manera que la ejecución del 
comando Elementos calculados de la 

cinta Analizar tabla dinámica …

11 Esto se consigue aplicando la técnica de Elementos calculados, para lo cual, lo 
primero es ubicarse en uno de los dos elementos dentro de la Tabla dinámica, …

Análisis y aplicación de los Campos calculados y 
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

… así como los 
Subtotales …

cuarto: en las Tablas dinámicas omi�remos 
los Encabezados de campos, …
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3

6

9 … si se ubica 
en una de 

sus celdas, …

… en la BARRA DE FÓRMULAS se visualizará 
la fórmula interna de la Tabla dinámica.

10

11

12 

15 

16

17

18 

1 Con base en lo 
expuesto en el 

numeral anterior, se 
�ene que: primero: 
el valor de 1.676 …{

2 … corresponde a la 
suma de estas celdas, … … todas del REAL de ventas …

4 … del Producto_1 en 
el mes de enero, …

… que corresponde 
al PRESUPUESTO …

5 … menos el 
primer valor 
de 3.124 …

7 … del mismo 
Producto_1 en el 
mes de enero;...

8 segundo: la 
resta de 

estos dos 
valores la 

hace Excel al 
interior de la 

TABLA 
DINÁMICA …

… y no en las 
celdas de la fila 

CUMPLIMIENTO. 
No obstante, …

De hecho, los nombres 
que aquí se visualizan …

13 … no están 
en el 

Cuadro de 
nombres, 
debido a 

que se trata 
de una 

fórmula 
interna de 

la Tabla 
dinámica, …

14

tercero: 
estos 

Sub-Totales 
se crearon …

… cuando se arrastró el campo FUENTE al área de Filas;

cuarto: si solo se desea 
visualizar el CUMPLIMIENTO, ...

{

… se pueden ocultar 
los elementos REAL 

y PRESUPUESTO.

3
… definida 

en esta 
venta del 
comando 
Elemento 
calculado;

4
1

2

4 … el total del Real …

5

6 … mientras que el 
total del 

Presupuesto …

7

Esto se 
consigue 

aplicando la 
técnica de 
Campos 

calculados, 
para lo cual, …

… lo primero es ubicarse en una 
celda del área de Valores, …

… despliegue la 
ventana donde 

deberá digitar el 
nombre del 

nuevo campo …

… la acción de 
doble clic sobre 

cada uno de 
estos campos los 
subirá al área de 

fórmulas. Siendo así, al confirmar 
esta fórmula, …

13

14

15

16
28

18

19

10

24

11

12 

En la segunda estructura de datos se sugiere separar las 
can�dades reales de las can�dades presupuestadas …

{ … para que cada una se 
arrastre al área de Valores, …

{

{… corresponda a la suma 
de estos valores, …

… corresponde a este 
único valor.

8 Siendo así, para 
obtener el 

Cumplimiento, se 
deben restar (-) valores 

de estos campos, …

9 … pero totalizados en la Tabla dinámica.

… de manera que la ejecución del comando Campos calculados de la cinta Analizar tabla dinámica …

… y generar la 
fórmula que lo 

define. Aquí 
también 

sucede que …

DOBLE CLIC

… es decir, se reflejará 
como una fila más de 

resultados.

{Tenga en cuenta que la agrupación de estos 
tres (3) resultados …

{
… se 

visualizan 
como tres 
(3) filas, …

20

22

23 … se visualizan 
como un subnivel 
de cada producto.

Por otra parte, debido a que el 
CUMPLIMIENTO arroja valores 

nega�vos, es conveniente 
asignarles color rojo, …

Por otro lado, al igual que con los Elementos 
calculados, la resta de estos dos (2) campos 
para crear el Campo calculado que hemos 
llamado CUMPLIMIENTO la hace Excel al 

interior de la TABLA DINÁMICA.

26

 Al ubicarse en 
una de las 

celdas de un 
Campo 

calculado, …

27

… en la BARRA DE 
FÓRMULAS no se 

visualizará la 
fórmula interna de 
la Tabla dinámica.

Además, si solo se desea 
visualizar el Campo 
calculado Suma de 
CUMPLIMIENTO, …

29

… lo cual se consigue siguiendo los 
pasos explicados en un numeral 

anterior de esta lección.

25

30

17 … el resultado se reflejará en 
la Tabla dinámica, 

mostrándose un campo más 
en el área de Valores, …

21
30

{

3 … generando la 
agrupación de dos 

resultados, de 
manera que, …

… por estar debajo del 
campo id_producto, …

Elementos calculados en Tablas dinámicas.
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… gracias a que el 
botón Sigma valores 
se ubicó en el área 
de Filas. Además, …

… se deben arrastrar 
hacia afuera los campos 
REAL y PRESUPUESTO.
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Excel como herramienta para Relacionar datos y 

tbl_pedidos

tbl_producto

tbl_linea

tbl_vendedor

tbl_zona

*

1

*

1

*

*

{{

{

{

1
En esta lección analizaremos la manera de 

relacionar información de diferentes 
tablas. En el ejemplo, se muestra el registro 

de los pedidos de unos productos, …

4 Es por esto por lo que, en la terminología 
informá�ca, a la relación entre estas dos tablas se le 
llama “Relación de uno a muchos”,  representando 

dicha relación con una línea, en la cual …

6… y el símbolo asterisco (*) se registra 
en el extremo en el que, en este caso, 
la referencia del producto sí se repite.

Por consiguiente, esta sería la 
Columna externa de la relación, …

… debido a que en este extremo 
sí se repiten las líneas.

10

11

{
3

4

4

… los cuales se registran en la tabla tbl_productos. Lo primero que 
queremos que tenga claro es que, en esta tabla, el código que 

iden�fica a cada producto, no se repite, razón por la cual a esta 
columna se le llama Columna principal, Campo clave o Campo llave.

2

4

7 A estas columnas se le 
llama Columnas externas 

o Llaves foráneas. 

1

5 … el número uno (1) se registra 
en el extremo de la tabla que 
�ene la Columna principal …

1

1

8 Siendo así, se puede afirmar que la relación entre la tabla tbl_lineas 
y la tabla tbl_productos también es “de uno (1) a muchos (*)” …

9 … y que la Columna o Campo 
ID_LINEA de la tabla tbl_lineas, sería 
la Columna principal de la relación.

De la misma manera, cada una de 
estas columnas serían las Columnas 

principales de cada tabla …

12 

7
… y estas columnas serían las Columnas externas de la relación, 

debido a que aquí se repiten los vendedores y las zonas.
13

2 MODELO ENTIDAD DE RELACIÓN

{1

* 1

*

*

1

*

1

*

3 … las líneas de 
relación de tablas …5 No obstante, lo más 

seguro es que la acción de 
doble clic sobre la línea 
que une a dos tablas …

6 … despliegue una ventana de diálogo que 
muestre los detalles de la relación entre las 

tablas que une la línea correspondiente.

7
En otros casos, la simple 

ubicación del puntero del 
cursor sobre una línea…

… y las Columnas externas con el mismo 
prefijo id, pero en letras minúsculas.

10

1
El modelo En�dad de relación es la representación más 
u�lizada para la visualización sobre la manera como se 

relacionan las tablas de un sistema de información.

9
 Aprecie que en este ejemplo hemos 

iden�ficado las Columnas principales de cada 
tabla con el prefijo ID (de IDentification en 

inglés) en letras mayúsculas, …

8 … resaltará las columnas 
que dicha línea relaciona.

DOBLE CLIC

{
2

Aquí solo se visualizan 
los encabezados o 

campos de cada tabla, …

4 … y, dependiendo del programa dónde se visualice, 
habrá una manera diferente de observar los nombres de 

las columnas que relacionan dos (2) tablas.

9

9

10

3

3

3

3
1

Si el sistema de información lo 
construyéramos 100% en Excel, …3

5 … con el obje�vo de 
pegar dicho nombre 

en esta casilla, …

7 De esta manera, no se 
podrá registrar un 

producto en un pedido …

Cabe aclarar que para facilitar la explicación del tema, todas las 
tablas del modelo se ubicaron en la misma hoja. No obstante, lo 

ideal es que cada tabla se registre en una hoja diferente.

Como un dato adicional, aprecie que 
esta columna sería la Columna 

principal de la tabla tbl_PEDIDOS y s u 
enumeración …

… debería corresponder 
a la del documento 

formal de un pedido.

13

11

12 

… con base en los datos de 
la Columna principal 

correspondiente  de cada 
relación.

10

9
Del mismo modo, se deben 
validar las demás Columnas 

externas del modelo …

{
2

… lo primero que se debería hacer es validar la Columna 
externa id_PRODUCTOS de la tabla tbl_pedidos …

6 … para facilitar el proceso de 
validación de datos.

{
8… si previamente dicho producto no 

se registra en la Columna principal 
de la tabla tbl_productos.

4 … a la cual le hemos asignado el 
mismo nombre ID_ PRODUCTO …

Por su parte, el mismo código del producto se registra en la tabla 
tbl_pedidos, con la diferencia de que aquí sí se repite dicho código, 

debido a que “un mismo producto puede estar en muchos pedidos”.

6
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5

5

5

6 6

6

6

2

… con base en los valores 
de la Columna principal 

ID_PRODUCTOS, …

9
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Generar consultas en un Sistema de información.

tbl_pedido

tbl_producto

4

1 Con�nuando con la construcción del modelo en Excel, se 
puede apreciar que para obtener el Total de cada pedido, …

4 Para esto, se recurre a 
la función BUSCARV, …

5

{
2 … se requiere traer a la tabla tbl_productos …

3 … el PRECIO de 
cada producto.

7

6 … para que la función BUSCARV lo busque en la 
primera columna de la tabla tbl_productos …

8 Finalmente, se mul�plican las Can�dades por los Precios.

5

tbl_pedidos

tbl_producto

tbl_linea

1 Si analizamos que estas tres (3) Tablas 
dinámicas involucran las can�dades, …

{

{

{

{

{

{{

{ {

43

3 Por otra parte, debido a que 
los iden�ficadores de la 

línea de cada producto …

5 … lo mismo que el nombre de 
la línea de cada producto, …

6…que originalmente se encontraba 
solo en la tabla tbl_líneas, …

9 … y luego llevar las 
columnas 3 y 4 de la 

tabla tbl_productos … 

En cuanto a esta Tabla dinámica, 
la referencia de los productos …

… se encontraba originalmente 
en la tabla tbl_pedidos, …

… sin embargo, los 
Valores totales …

… se obtuvieron mediante la 
formulación de esta columna, 

explicada en un numeral anterior.
13

14

15

12 

8… usando la función BUSCARV para 
traer primero los nombres de las 
líneas a la tabla tbl_productos…

4… originalmente se encontraban 
en estas dos tablas, …

… referenciando las columnas correspondientes  
en su argumento Indicador_columnas.

11

… a la tabla tbl_pedidos, usando 
la misma función BUSCARV, … 

10

2 … es claro que solo se pueden crear a 
par�r de la tabla tbl_pedidos, debido a 

que esta es la única tabla que las incluye.

7… fue necesario traer estas dos (2) 
columnas de valores a la tabla 

tbl_pedidos. Esto se hizo…

{{
{

{ { {
{{6

1 Un análisis detallado nos lleva a las 
siguientes apreciaciones: primera: 

todas las tablas de 2do y 3er nivel…

3 segundo: una Columna externa 
de 2do nivel tendrá más filas …

4 … que su Columna 
principal de 3er nivel;

5 De la misma manera, una 
Columna externa de 1er 
nivel tendrá más filas…

6 … que su Columna 
principal de 2do nivel;

7
tercero: la tabla de 1er nivel tendrá más columnas con fórmulas, 

incluidas las columnas formuladas con la función BUSCARV;

9 quinto: en la tabla de 1er nivel del ejemplo se registraron Pedidos, 
es decir, se registraron las transacciones de los Pedidos. Por esta 
razón, a la tabla de 1er nivel se le llamará “Tabla transaccional”;

sexto: la tabla de 1er nivel será la tabla en la cual 
se registren fechas, es decir, la tabla en las que se 

registran “las fechas de las transacciones”.

10

2 … convergen en la 
tabla de 1er nivel;

{
8 cuarto: todos los informes de 

Tablas dinámicas se generan a 
par�r de la tabla de 1er nivel;

… la cual requiere que en su argumento Valor buscado se registre el producto, …

5

2

11

11
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… y devuelva el valor de la segunda 
columnacorrespondiente .
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7
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1

2

{

2

4

5

7 8

9 Observe que, por 
tratarse de una función 
de matriz dinámica, su 
resultado se desborda.

10

11

… refiriéndose, en este caso, al campo producto.

… se puede obtener las listas 
de elementos únicos …

… de cada campo de una tabla, …

Como puede ver, esta función solo 
requiere que se haga referencia a la tabla …

… y a la columna de dicha 
tabla, encerrada en 

”corchetes cuadrados” [ ].

Por otra parte, si se desea que 
estos datos se visualicen de 
manera ordenada, se puede 

recurrir la función ORDENAR, …

… la cual en su primer argumento solicita la matriz de 
datos que, en este caso, corresponde a la lista de 

elementos únicos obtenidos con cada función UNICOS.

3

6 … las cuales se 
descargan en 

celdas externas 
a dicha tabla.

{

12 El tercer argumento nos permite ordenar la 
lista de forma ascendente o descendente.

1
Empezamos por 
mencionar que 
los valores que 
se visualizan en 
las casillas de 

filtrado de una 
columna 

corresponden a 
los elementos 

únicos de 
campo, …

#

#

{

{

1

2

3 … acorde al producto que seleccione en la celda C4. Esta validación …

4

5

6

7 … por ser una fórmula de 
matriz dinámica, se le debe 

agregar el carácter numeral (#).

8

9

10

11

12 Para crear 
estos nombres 

de manera 
automá�ca, …

13 … basta con seleccionar 
el rango A1 a I2…

14

15 En este caso se le debe indicar a Excel que 
los textos que se u�lizarán como nombres …

16

En el primer ejercicio se ob�ene la 
suma de la columna valor total …

… en la celda C6, …

… muestra los 
elementos únicos …

4

Esto se consigue haciendo referencia a la 
celda E2 de la hoja validaciones, a la cual, …

Todo se hace en la casilla Origen …

… de la ventana del 
comando Validación 

de datos, opción Lista.

No obstante, si a esta celda le 
asigna nombre productos, …

… en la casilla Origen podrá digitar dicho 
nombre, seguido del carácter numeral (#).

… y ejecutar el comando 
Crear desde la selección 

de la cinta Fórmulas.

… se encuentran en la fila superior 
del rango seleccionado.

=C4

#

1

2

3

4

5 … indicando que 
debe cumplirse la 
condición de que 

su valor sea igual …6

7
8

9

10

11

12

13

14
15

16 Observe que ambas son 
Fórmulas de Matriz dinámica.

18

19

20

21

22 … razón por la cual, se 
requiere agregar el símbolo 

numeral (#) al final.

23 Con esto claro, 
puede verificar que 
el total para cada 
uno de los tres (3) 

productos…

17

24

Este ejemplo requiere 
que en la celda A9 se 

haga uso de la 
función FILTRAR de 

Microso� 365 (antes 
Office 365), …

… la cual en su primer argumento requiere que 
se haga referencia a la columna vr_total …

… de la tabla tbl_datos.

En el segundo argumento llamado INCLUDE, se requiere hacer referencia 
a la columna sobre la que se va a aplicar el criterio de filtrado, …

… al valor registrado 
en la celda C4.

Note que esta fórmula también genera el 
desbordamiento, como normalmente 

pasa en las funciones de matriz dinámica.

También se puede comprobar 
que cada vez que cambie el 
producto de la celda C4, …

{ … se modifica 
la lista 

devuelta por la 
función 

FILTRAR de la 
celda A9.

Para entender lo expuesto, en el 
área de datos sin filtrar se 

muestran los valores totales 
traídos de la tabla datos, …

… es decir, los valores 
que internamente la 

función FILTRAR 
almacena en su 

primer argumento, …

… así como los 
resultados de 
VERDADERO y 
FALSO que… 

… almacena en su segundo argumento, …

… los cuales son pruebas lógicas que comparan 
cada valor de la columna producto…

… con el valor registrado 
en la celda C4.

16

Por su parte, si se 
�ene seleccionado 
el Producto_3, …

… la función FILTRAR de la columna 
A devuelve los valores totales, …

18 … en donde el 
segundo 

argumento de la 
misma función 

devuelve 
VERDADERO.

Entendido esto, solo resta 
obtener el total en la celda C6 
mediante la función SUMA, …

… haciendo referencia a la matriz 
dinámica devuelta por la función 

FILTRAR de la celda A9, … … corresponde a 
cada uno de los 

totales mostrados en 
la tabla dinámica.

3

Mediante el uso de la 
función UNICOS de 

Microso� 365 (antes 
Office 365), …

Aplicación de las funciones de matriz dinámica fx: UNICOS, FILTRAR 
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… de la columna productos 
de la hoja validaciones.
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4

tbl_datos

= =

D4D4

12
3 … están filtrados 

por un criterio 
adicional, …

4

5

6

7

8

9

10

16

18 …  la cual 
devolverá 

VERDADERO …

19 ... solo si las dos 
pruebas lógicas 

devuelven 
VERDADERO.

20
21

22

23

24

25 Como una observación a lo expuesto, 
tenga en cuenta esta tabla para la 

conexión de pruebas lógicas.

11

12

13
14En el ejercicio de la hoja 

2 haremos lo mismo, 
pero filtrando por dos 

criterios, es decir, que …

… la función Filtrar de la 
celda A9 arrojará la misma 

lista de valores totales, 
excepto que dichos valores …

2

{
… el cual se valida respecto a la lista de 
valores únicos de la columna zona, …

… que arroja la función 
UNICOS de la columna G 
de la hoja validaciones.

El primer argumento de la función Filtrar seguirá 
trayendo el vr_total de la tabla tbl_datos.

1

El cambio en la función FILTRAR inicia creando 
los paréntesis donde se registrarán las dos 

condiciones de filtrado …

*
… unidas por el 

carácter asterisco (*), 
el cual hace el papel 
de conector lógico Y.

En ambas condiciones se hace 
referencia a la columna sobre la que se 
va a aplicar cada criterio de filtrado, … 9

… indicando 
que debe 

cumplirse la 
condición de 

que sus valores 
sean iguales …

… a los valores registrados en las celdas C4 y D4, respec�vamente. 

Tenga en cuenta que 
ambos criterios se 

registran en el 
argumento INCLUDE.

Para entender mejor lo 
expuesto, en esta 

columna se muestran los 
valores totales traídos 
de la tabla datos y …

… en estas 
otras 

columnas los 
resultados …

15 … de cada una de las 
dos pruebas lógicas.

En la úl�ma columna se 
muestra el resultado de 

conectar las dos 
pruebas lógicas …

y

Es por esto por lo que si se �ene 
seleccionado el Producto_1 en la celda C4 …

… y la zona Norte en la celda D4, …

… la lista devuelta por la función FILTRAR de la 
celda A9 se conforma por los valores totales …

… en donde la úl�ma columna del área Datos sin filtrar devuelve el valor de VERDADERO, …

17… mediante 
la función 
lógica Y, …

“”

… como se confirma con la coincidencia 
de estos primeros valores.

1 No obstante, si 
elimina el producto 
registrado en C4, …

2
3

4

56

7

8

9

10 … se estaría buscando el valor vacío “” …

11

12 Debe saber que la función HALLAR 
interpreta siempre que el valor vacío está 

en la primera posición de cualquier texto, ...

13

14 Siendo así, la función ESNÚMERO 
devuelve VERDADERO en todas las filas, ...

15

16

… todas las celdas de la columna 
producto = C4 devuelven FALSO, …

… razón por la cual, el argumento 
INCLUDE de la función FILTRAR se 

queda sin ningún valor 
VERDADERO para mostrar, ...

… por lo que la función FILTRAR 
devuelve un error de Cálculo #CALC!.

Por su parte, en esta nueva fórmula de la hoja 3 se �ene que el 
criterio de filtrado devuelve un valor de VERDADERO o de FALSO 

mediante el uso de la función HALLAR, …
… anidada dentro de la 

función ESNUMERO.

Tenga en cuenta que la función HALLAR 
busca el texto del primer argumento …

7

… dentro de la cadena de 
caracteres del segundo argumento.

En el primer 
registro …

... dentro de la 
cadena de caracteres 

“Producto_1”.

… devolviendo el valor de uno 
(1), el cual sí es numérico.

… lo que a su vez se refleja en el argumento 
INCLUDE de la función FILTRAR …

… dejando visibles 
todos los registros.

5

 y ORDENAR aplicando varios criterios de filtrado.
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“”
“_ producto_1

ANÁLISIS DEL CONECTOR 
LÓGICO Y

Prueba Lógica 1             Prueba lógica 2             Prueba lógica 3

Falso                          Y              Falso               =>         Falso

Verdadero                Y              Verdadero     =>          Falso

Verdadero                y              Verdadero     =>          Verdadero

1 En el ejemplo de la hoja 
4 analizaremos que …

2

3

4

5
6

8

7

10

11

12

13 

14
15

16

17

… al eliminar los 
criterios de filtrado de 
las celdas C4 y D4, … 

… la fórmula de 
matriz dinámica 
de la celda A9 …

tbl_datos

... devuelve todos los registros de la tabla tbl_datos, debido a que …

… la función Y de esta columna devuelve 
VERDADERO para todos los registros.Esto se debe a que la 

función ESNUMERO para 
la prueba del producto … … y para la prueba de la zona, 

devuelve el valor de VERDADERO.

Esto sucede porque Excel considera 
que los valores de vacío …

… buscados por cada 
función HALLAR, … 9

… que se concatena a cada 
función ESNUMERO, …

… siempre estarán en la primera posición 
de cualquier cadena de texto, …

… lo que hace que la 
función HALLAR 

devuelva el valor de uno 
(1) para todas las filas, …

… los cuales, por ser valores numéricos, la función ESNUMERO también devuelve VERDADERO …

… y, como el conector lógico 
Y devuelve VERDADERO, … … si ambas pruebas 

son VERDADERAS, …

… el argumento INCLUDE en�ende a todo como 
verdadero, cuyo valor equivalente es el número uno (1)…

… dejando visibles 
todos los registros 
en el proceso de 

filtrado.

1

/ Backslash o 
barra inver�da

También puede 
ser: ( , )-( ; )

;

/

tbl_datos

+ +

1 En el ejemplo 
de la hoja 5 …

2 … vamos a filtrar las filas de 
la misma tabla tbl_datos …

3 … por los mismos dos criterios de 
filtrado para el producto y la zona, …

4 …dejando visibles 
solo algunas 
columnas.

5

6 … la matriz devuelta 
por dicha función …

7 … será el argumento Matriz (o Array en 
inglés) de una nueva función FILTRAR.

8 Para ser prác�cos, puede 
copiar la función FILTRAR de 

la celda A9 de la hoja 4…

… sin incluir el 
signo igual (=), …

10 … ubicarse en la 
celda A9 de la hoja 

5 e iniciar una nueva 
función FILTRAR…

11 … pegando el texto copiado …

12 … en el primer argumento 
de la nueva función FILTRAR.

13
Por otra parte, teniendo en cuenta 

que aquí vamos a filtrar algunas 
columnas para que no se muestren, …

14

15 … el rango de unos y ceros con los 
cuales se le dice a Excel que…

1617

18

19 Note que la can�dad de valores numéricos 
que se registren dentro de las llaves …

20 … debe coincidir con el número de 
columnas de la matriz devuelta por la 

función FILTRAR del primer argumento.

21 Es posible que en lugar del 
carácter backlash (\) …

22 … se 
requiera 
digitar el 
carácter 

coma (,) …

23
{ {

=
,

1 2 3 4 5 6 7

… y oculte las columnas 
con valor de cero (0). 

… deje las columnas 
con valor de uno (1) …

1 2 3 4 5 6 7

… en el argumento INCLUDE de la 
nueva función FILTRAR se debe 

registrar, dentro de unas llaves, …

Debe saber que el carácter BackSlash o barra 
inver�da se ob�ene con el código ASCII Alt + 92.

… o el carácter punto y coma (;).

Para esto, vamos a dejar 
la misma función 

FILTRAR ya explicada. No 
obstante, …

2

tbl_datos_ ordenarA
Z

1

2 ... la columna que se seleccione en la celda C3.

3

4 … Excel 
desbordará la 
misma fila de 
encabezados 

en sen�do 
horizontal.

5 6 … de un determinado valor, …

7

8 … dentro de un rango de celdas 
que contenga dicho valor.

9 10 … devuelve el valor de 6, …

11 … lo que hace que la tabla tbl_datos_ordenar…12
En el ejemplo de la hoja 8 se ordena de forma ascendente …

Antes, es necesario tener claro que, 
si una fórmula hace referencia a la 

fila de encabezados de una tabla, …

También es necesario recordar que la 
función COINCIDIR devuelve la posición …

… en este caso, la 
posición del texto 
seleccionado en 

la celda C3, …

De esta manera, la función COINCIDIR 
que se anida al argumento Ordena_índice 

de la función ORDENAR, …

… se traiga ordenada por la sexta columna.

5

Funciones de matriz dinámica aplicadas a Tablas de Excel combinando técnicas con  

99

9
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Z
A

1 2 3

=

1 En el 
ejemplo de 
la hoja 6 …

2

3
4

5 … sin incluir el 
signo igual (=), …

6

7

8

9 … en este caso corresponde a 
la columna número tres (3).

10

11

12

… se van a 
Ordenar las filas 

de la tabla 
devuelta en la 

hoja 5…

… de forma 
descendente por la 
columna vr_total. 

Para ser prác�cos, puede 
copiar la función FILTRAR de 

la celda A9 de la hoja 5, …

… ubicarse en la celda 
A9 de la hoja 6 y cargar 
la función ORDENAR…

… para pegar en su primer 
argumento el texto copiado.

En el argumento Ordenar índice 
se debe digitar el número de la 
columna en la cual se aplicará el 
criterio de ordenación, la cual, …

Finalmente, en el 
argumento 

Criterio_ordenación se 
digita el valor de -1, …

Solo resta hacer 
clic en Aceptar 
y confirmar lo 

expuesto.

… que define un orden descendente, como se 
muestra en el área de ayuda del argumento.

3
1

2

3

4

5 … y, en el argumento Núm_índice, indicarle a la función que el orden 
en el que se registraron los valores es el mismo que el orden 

deseado;

6 la segunda manera 
es que cada valor 

se registre …

7 … en el mismo orden respecto a la tabla original…

8

Siendo este el orden 
de las columnas de 
la tabla tbl_datos…

… y este el orden de las columnas 
que queremos dejar visibles, …

… con la función ELEGIR, que se explica 
en el ejemplo de la hoja 7, esto se 

puede hacer de dos maneras.

La primera es seleccionado las 
columnas en el orden deseado…

… y el orden deseado se consiga 
modificando el orden del 
argumento Núm_índice.

4

4

6

A
Z

A
Z

{

2 El primer argumento de la función 
ORDENARPOR pide la matriz que 
se va a ordenar, en este caso, la 

tabla tbl_datos_ordenar.

4 … piden la columna 
que se ordenará…

5 … y el sen�do 
ascendente o 
descendente.

7 … y, a la vez, cada 
grupo de productos 
se ordena por sus 
valores totales de 

forma descendente.

3 Las siguientes 
parejas de 

argumentos…

1 En el ejemplo de la 
hoja 9 se cubre la 

necesidad de 
ordenar por dos o 

más criterios.

El resultado 
deja ver que 
primero se 

ordena por los 
productos de 

forma 
ascendente, …

6

6

“tbl_datos_ordenar[”  &c3&”]”

“tbl_datos_ordenar[”  &c4&”]”

2

3 4

5

6 Siendo así, desde la celda 
A9 se ejecuta la función 

ORDENARPOR…
7

8

9

10

11

12 Para que Excel no interprete 
los valores de las celdas F3 y 

F4 como una cadena de 
caracteres , ... 

13

14

15

16… y confirmar esta función …

17

… por los dos criterios referenciados en estas celdas. Los 
valores que se seleccionen en las celdas C3 y C4…

… se concatenan a la izquierda con el 
nombre de la tabla y el corchete 

cuadrado que abre “[“…
… y, a la derecha, con 
el corchete cuadrado 

que cierra “]“.

Aprecie que esta función CONCAT devuelve la ubicación de 
la columna a la cual se hace referencia en la celda C3.

…  y, como primer argumento, se hace 
referencia a la misma tabla tbl_datos_ordenar.7

{
{

Lo que sigue es 
registrar las dos 

parejas de 
argumentos que 
definen los dos 
(2) criterios por 

los cuales se 
ordenará la 
nueva tabla.

Tenga en cuenta que no 
basta con suministrar 
estas rutas, debido a 

que, si lo hace, …

{
{

… cada cadena de 
caracteres se 
interpretará 

como un único 
elemento…

… del grupo de elementos 
que corresponde a los 

valores de cada columna.

… estos se deben registrar dentro 
de la función INDIRECTO.

Solo faltaría asignar el 
orden ascendente al 

primer criterio de 
ordenación, …

… el orden descendente al 
segundo criterio de 

ordenación, ...

… para corroborar los resultados 
en la fórmula que se desborda.

7

fx: FILTRAR, ORDENAR, ORDENARPOR, ELEGIR, ESNUMERO, HALLAR y COINCIDIR.
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En el ejemplo de la hoja 10 se 
ordena la tabla 

tbl_datos_ordenar de esta hoja …

1



Técnicas para la Consolidación de datos en 

{

4 … la información de los otros meses se 
registraría en columnas adicionales.

3
1 Supondremos que usted diseña 

esta plan�lla para el registro del 
presupuesto mes a mes …

{
Lo anterior deja ver la necesidad de consolidar la 

información a par�r de matrices con estructura cruzada.
12 

2 … de cada uno de los criterios 
o conceptos que se ubiquen 

en el encabezado de cada fila.

1

tiempo...

Además, estamos acostumbrados 
a ver que la línea de �empo crece 

de izquierda a derecha.

11

… y un encabezado 
de columna.

10

5 La idea es que el responsable de cada área de su 
empresa registre los valores del presupuesto de su área.

7 … sucederá que cada uno de los meses  
será un elemento del campo mes. Sin 

embargo, a pesar de que esta estructura …

8

9 … para el registro de datos, la estructura de matriz 
es la preferida, debido a la facilidad de ubicar un 

valor a par�r de un encabezado de fila …

6 No obstante en una 
estructura de tabla …

2

{{
{

{
{
{{ {

1

4
Teniendo claro que el primer bloque de 
datos que vamos a apilar corresponde a 

los encabezados de columnas…

6… en el argumento 
matriz1, …

7 … podemos suministrar el área de 
encabezados de la tabla de la hoja Area_1, …

9 … creará la referencia a la 
tabla llamada tbl_area_1, …

… más exactamente a su 
área de [#Encabezados].

Note que las acciones anteriores generaron las 
referencias a cada tabla, llamadas tbl_area_1, 

tbl_area_2 y tbl_area_3, respec�vamente.

14

10

11

5 … y que todas las tablas �enen los mismos encabezados…

2 … acudiremos al 
Comando APILARV, …

3 … al cual se le deben 
suministrar todos los bloques 
de datos que se van a apilar.

… para seleccionar los datos 
de cada una de las tres (3) 

tablas que se van a apilar, …

12 

… por supuesto, sin 
seleccionar sus encabezados.

13

8 … la cual se selecciona cuando el 
puntero del cursor se muestra como una 
flecha negra apuntando a la derecha. La 

acción de clic en ese instante, …

3 5 … seguida de la 
acción de clic en el 
botón Agregar, …

6 … para agregar el rango 
seleccionado al área de 
Todas las referencias.

7 Es per�nente verificar que la operación 
que se ejecutará en la consolidación será 

la Suma, …

8 … la cual se visualiza en 
el área de resultados …

9

Al hacer clic en el 
botón Aceptar, …

… Excel descargará toda esta 
información en un rango de celdas.

En el área de encabezado de filas se 
agruparon los mismos conceptos … … de los datos 

de entrada …

… y, por cada concepto, trajo 
también la información …

… y los valores que 
alimentaron cada resultado.

… los datos de entrada de 
cada hoja consolidada.

17

1314
15

16

19

12 

{

{

{ {

{
1

Para agrupar los resultados de las diferentes 
matrices con estructuras cruzadas, acudiremos 

al Comando Consolidar de la cinta Datos.

2 Podríamos iniciar por 
seleccionar el rango …

… se deben habilitar 
estas dos (2) opciones.

11

Por su parte, las celdas 
de las filas ocultas son 

fórmulas que vinculan …

18

Debido a que la selección de las matrices incluyó a los 
encabezados de fila y a los encabezados de columna, …

10

{

3… de cada matriz …

4
… de cada hoja, …

Por tener una estructura cruzada 
o estructura de matriz, …

… es la adecuada 
para la creación de 
Tablas dinámica…

… solo si, previamente, 
ac�vó esta casilla en la 

configuración del 
comando Consolidar.

Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

Para consolidar la información de 
tablas con estructura de tabla, …

{{
Lo que sigue es ubicarse en 
cada uno de los siguientes 
tres (3) argumentos de la 

función APILAR …

1

6

10

10
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4

3

5 … seleccionar el comando Asistente 
para tablas y gráficos dinámicos …

7 La acción de clic en el nuevo comando abrirá la 
ventana del Paso 1 del asistente de Excel, sin 
importar en cuál celda se encuentre ubicado.

9
En el Paso 2 dejaremos ac�va la opción 

Crear un solo campo de página …

… y en el siguiente paso se muestra una interfaz 
casi idén�ca a la del Comando Consolidar, que 

se explicó en el numeral anterior.

Lo que sigue es hacer clic 
en el botón Siguiente …

… los puede visualizar 
en esta área …

13

10

23

5
3 … con lo visto en lecciones 

anteriores, se puede construir 
una Tabla dinámica como esta, …

4

5… mediante la ejecución de estas 
opciones del menú contextual …

6 … que se despliega al ubicarse sobre 
cualquier celda del área de valores.

7 Lo ideal es que la información 
de cada grupo de datos o 

tabla consolidada…
8 … se pueda filtrar 

desde esta área.

{

{

{
{

{ { {

1
Este comando permite consolidar la información dentro de 
Tablas dinámicas. Debido a que no se encuentra disponible 

en ninguna de las cintas de comandos, se requiere 
agregarlo a la Barra de herramientas de acceso rápido.

4 … seleccionar la opción Todos los 
comandos del menú Comandos 

disponibles en, ...
6 … y agregarlo a la Barra de 

herramientas de acceso rápido.

Al igual que en el comando Consolidar, aquí 
también se requiere ir seleccionando cada 

rango de celdas a consolidar …

11

… e irlo 
agregando al área 
Todos los rangos.

12 

8 Aquí se debe seleccionar la opción Rangos de 
consolidación múl�ple y, como �po de informe, 

se deja ac�va la opción Tabla Dinámica.

{

… para que Excel despliegue el úl�mo paso 
del asistente, el cual requiere que indique si la 

tabla dinámica se va a insertar en una hoja 
nueva o en una celda de una hoja existente.

14

De esta manera, al hacer clic en el botón 
Finalizar, Excel crea una Tabla Dinámica 
con un diseño preestablecido, el cual...

15

Por su parte, los elementos 
del área de filtrado …

22

... una columna para el 
área de Columnas, …

18

... asigna una 
columna para el 
área de Filas, …

16

... y, en su intersección, la suma …
20

… si arrastra el botón 
Página debajo del 

botón Fila.

25

… y cambiar sus 
nombres …

24

… que coincide con los encabezados de 
filas de los rangos consolidados, ...

17

… de los valores de los 
rangos consolidados.

21

… que coincide con los 
encabezados de columnas 

de los rangos consolidados...

19

{
{

{

{

2 … o desde la matriz dinámica, 
devuelta por la función APILARV, …

1 Finalmente, debe saber que, independientemente 
de que cree una Tabla dinámica mediante el 
comando Asistente para tablas dinámicas …

Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co

… hacer clic en la opción Barra de 
herramientas de acceso rápido, …

2 Para esto se debe 
ac�var la ventana 

Opciones de Excel, …

6

… que permita agregar 
cálculos compara�vos …
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5

6
14

15

16

17

18

19

3

7 8

9

10

12
13

No obstante, debido a que los 
valores del Primer semestre …

… son mucho mayores respecto 
a los valores de cada mes, …

Para esto, Excel ofrece la posibilidad 
de crear una segunda escala de 

valores a la derecha de la gráfica, …

… en la cual se 
proyecten lo 

valores de una o 
varias de sus Series.

Sin embargo, la columna Total semestre de 
esta gráfica no es una Serie de valores, …

… sino una Categoría de valores.

… para inver�r las Series de las 
Categorías, haciendo clic en el 

comando Cambiar fila/columna.

… para que se ac�ven todas las 
demás columnas de la misma serie …

… el cual despliega el 
panel Formato de serie.

Desde este 
panel, la 

opción Eje 
secundario …

… permite que los valores 
de la serie seleccionada …

… se proyecten 
al eje de la 
derecha …

Finalmente, aprovechando que se 
�ene seleccionada la nueva serie, …

Por esta razón, se debe 
seleccionar la gráfica …

11 Posteriormente, se debe seleccionar una de las 
columnas de la nueva serie Total semestre …

X

1
...
6

Y = 2 = 2

Y = 2  = 64

1

6

Y = 2
X

2

3

4

5 6

7

8

9
11

12 13

14 15

16

17

18

19 20

10

1 Para representar una 
escala de valores en 

el Eje ver�cal … … y la otra en el Eje 
horizontal, …

… los datos de 
entrada deberán 
ser dos columnas 

de valores 
numéricos. Lo usual es que los valores 

de la segunda columna …

… dependan 
del valor de 
la primera 

columna, …

… acorde a una fórmula en 
la que el valor de la 

variable dependiente Y …

… está en función de cada valor de x, …

… como puede verificar al 
realizar todos los cálculos 

de esta columna.

Por ejemplo, para 
el primer valor de 

x de 1, … … su resultado 
es 2, …

… porque 2 
elevado a la 1 es 2.

Para el úl�mo 
valor de x de 6, … … su resultado 

es 64, …

… porque 2 elevado 
a la 6 es 64.

Teniendo 
seleccionada la 

gráfica, …

… se deberá seleccionar 
el eje ver�cal …

… y hacer clic en el comando Aplicar formato a la selección de la cinta Formato …

… para que se 
ac�ve el panel 

Opciones del eje.

Desde esta opción se asigna 
una escala logarítmica a los 

valores del eje Y, …

… donde se 
selecciona la opción 
en Base 2, acorde a 

la fórmula.

1

2

2

… y, la escala del eje 
principal, se redefina 

permi�endo visualizar mejor 
los valores de los meses.

Gráficas con dos escalas de valores. Gráficas con eje secundario,

4 … la escala para 
los valores de 

los meses no es 
la adecuada.

… y se haga clic en el 
botón Aplicar formato 

a la selección de la 
pestaña Formato, …

13

20 … se puede modificar 
el �po de gráfica que 

la diferencie de las 
demás series.
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1 Por defecto, los 
valores de una 

Gráfica de 
columnas se 
ajustan a la 

escala del Eje 
principal.
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8

3

 de dispersión, de cotizaciones y de la Campana de Gauss.  Microsoft Excel® 

4

1 En las 
columnas 

anaranjadas de 
esta gráfica …

2 … se representa la manera como se 
distribuyen las repe�ciones o Frecuencia …3

4

6 Lo anterior deja claro que los 
valores representados en el 

eje Y principal de la gráfica …

7

8 Es de aclarar 
que la 

función 
FRECUENCIA 
no cuenta las 
repe�ciones 
de las edades 

exactas 
registradas 

en la 
columna A, …

9

… como se 
refleja en la 

gráfica.

De manera similar, la 
estatura de 1,67 …

La opción Cambiar 
�po de gráfico de su 
menú contextual …

17

13

14

16

25

28

29

30

18

19

20

21

22

10

23

24

… mientras que las 
frecuencias se visualicen 
en Columnas agrupadas.

31

{
… de las estaturas de un grupo o 

Muestra de 23 personas. Lo 
primero que aquí se ve es que las 
estaturas de 1,50 , 1,52 y 1,56 se 

registraron una sola vez, …

{
5 … lo mismo que las estaturas 

de 1,84 , 1,88 y 1,90.

… sino que las agrupa 
en intervalos de 

edades, los cuales se 
referencian en el 

argumento Grupos …

… y como aquí se visualiza, 
dichos intervalos de 

edades son de dos (2) años.

11 Es por esto 
por lo que la 

función 
FRECUENCIA 

incluyó la 
estatura de 

1,59 …

… en la categoría o grupo 
de estaturas de 1,60, …

12 

15

{

… y no las 
dos (2) de 

1,68 de 
los datos 

originales.

{
De la 

misma 
manera, 

los dos (2) 
registros 

de la 
estatura 

de 1,69 … {
… se representaron 

junto con las tres (3) 
estaturas de 1,70, …

… repi�éndose la 
estatura 1,70 cinco 

(5) veces en la 
gráfica, y así 

sucesivamente.

Por su parte, la 
gráfica de fondo azul 
lee los valores de la 

columna I …

… a par�r de los 
mismos 

intervalos de 
edades de la 
columna H …

… y a par�r del PROMEDIO y la DESVIACIÓN 
ESTÁNDAR calculados en las celdas D2 y D3.

{
Todo se registra 

en la función 
DISTRIBUCION.

NORMAL, …

… la cual devuelve otro número de repe�ciones para cada intervalo de 
edades basada en la distribución matemá�ca llamada “distribución 
normal”, usada para modelar un gran número de fenómenos reales. 

Este tema está relacionado con las distribuciones de probabilidad y su 
representación gráfica se conoce como la Campana de Gauss.

… debido a que esta opción 
iden�fica que se trata de un 

modelo de Campana de Gauss 
y, por defecto, propone que en 

el eje X se proyecten los 
intervalos de la Columna H, …

26

… se 
proyecten 
en el eje Y.

… permite hacer los ajustes para que el 
�po de gráfica de la Distribución de 

Gauss se visualice en un �po de gráfica 
de Áreas apiladas y sus valores se 
proyectan en el Eje secundario, …

7

{
… la acción de 

clic en cada una 
de estas tres 
partes de la 

gráfica …

Teniendo en cuenta que la mejor manera de explorar las partes 
de una gráfica es desde el menú Elementos de gráfico, …

2 … iniciaremos 
por analizar el 
primer �po de 

gráfica de 
este menú, …

{

3 … el cual solo requiere de 
estos tres datos de 

entrada …

15

Aprecie que, en este caso, 
todos los precios de cierre …

13

Por su parte, el segundo 
�po de Gráfica de 

co�zación requiere el 
Precio de apertura, …

11

21

… resaltará los tres 
puntos sobre cada 

línea de la gráfica, …

9 16 En cuanto al tercer 
�po de Gráfica de 

co�zación, esta 
requiere los 

mismos datos de la 
primera gráfica 

más otro valor, …5

10

Siendo así, cada 
fila del rango 

seleccionado …

… lo mismo que el rango de valores 
correspondiente de cada serie.

4 … que deben coincidir con los encabezados del 
rango de celdas que se seleccionó para su creación.

22 El nuevo dato de Volumen 
también se refleja en el menú 

Elementos de gráfico.

20 … representándose en el primer 
eje el Volumen …

Es por esto por lo que, a par�r de 
esta gráfica, se visualizan valores en 

ambos ejes ver�cales …

19

Con�nuando con 
las Gráficas de 

Excel que 
representan dos 

escalas de valores 
en dos de sus 
ejes, antes de 
analizar esta 

gráfica, …

1
1

25 … más el valor de Apertura, representado 
en el extremo de la línea negra.

26 Por su parte, el valor del 
Volumen se representa 
en las columnas azules.

12 … el cual  deberá estar en la 
primera columna del rango de 

celdas que alimenta a la gráfica.

14… están por 
encima de los 

precios de 
apertura.

… el cual está 
relacionado 

con una 
can�dad de 

producto que, 
en este caso, 

está expresada 
en unidad de 
Volumen …

17

21
… y en el segundo eje los demás valores, 

expresados en unidades monetarias.

18 … y que en la gráfica 
corresponde a las columnas.

23 El úl�mo �po de 
gráfica �ene los 

mismos tres datos 
básicos de la 

gráfica anterior, …

23
… representados en los tres puntos 

de cada línea ver�cal, …
24

6… se visualiza como una Categoría de 
la nueva gráfica.

1
2

3

11

Observe cómo cambia este 
menú al tener seleccionada 

esta nueva gráfica.

16

… provienen de la función 
FRECUENCIA, registrada 

en la columna J.21
8

{
5

… razón por la cual, 
en la gráfica se 

visualiza que 
efec�vamente los 

valores de sus 
frecuencias son 

iguales a uno (1), …

… la incluyó en el 
grupo de estaturas de 
1,68, razón por la cual, 

en la gráfica se 
muestran tres (3) 

repe�ciones de 1,68 …
19

20

La creación de esta gráfica 
sugiere que se seleccione la 

opción Gráfico dinámico de la 
misma cinta Insertar, …

27

31
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… a la vez que la 
Distribución y la Frecuencia 

de las columnas I y J …
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28

30

{
1

3

5

7

9

10

11

12

14

15

16

17

18

19

23

27

21

22

En este ejemplo 
se �ene un 

primer grupo de 
873 facturas, …

… un segundo 
grupo de 1.184 

facturas, …

… y así 
sucesivamente, 
hasta el sexto 

grupo, el cual lo 
conforman 97 

facturas …

Por su parte, en 
esta tercera 
columna se 

calcula el precio 
promedio …

Siendo así, basta 
con seleccionar 

el rango de 
valores sin 
incluir los 

encabezados …

… Excel representa los 
valores de la primera 

columna en el Eje 
Horizontal …

11

… e insertar una Gráfica 
de burbujas, en la cual …

… y los valores 
de la segunda 
columna en el 
Eje Ver�cal, …

12Es de aclarar 
que todos los 
valores hacen 
parte de una 
única serie 
que esta 
gráfica 

representa, …

… lo cual se 
confirma si 

selecciona la 
gráfica …

… y hace clic en el 
comando 

Seleccionar datos 
de la cinta Diseño 

de gráfico.

De hecho, si despliega la ventana que le permite modificar la serie.

 Podrá ver que se 
trata de una serie 
conformada por 
tres columnas.

… proyectado 
al eje Y.

En síntesis, 
una Gráfica de 

burbujas 
representa 

una secuencia 
de valores, …

… al igual que lo hace 
la línea de una Gráfica 

de dispersión, …

… que se crea con estas 
dos columnas de valores.

La diferencia radica en que en la Gráfica de dispersión 
no se muestra ninguna burbuja en sus puntos.

La ac�vación de la 
opción Tamaño 
de la burbuja …

… representados 
por el diámetro 

de cada burbuja.

{

2

4

8

… en las cuales se 
registró un solo 

ar�culo; ...

… en las cuales 
se registraron 

dos ar�culos, …

… de los productos 
comprados en cada 

factura.

6 … en las que se 
registraron seis 

ar�culos.

29 … mostrará 
los precios 

promedio …

1

Por su parte, 
los precios 

promedio de 
la tercera 

columna se 
proyectan en 
el diámetro 

de cada 
burbuja.

Creación y edición de otros tipos de Gráficos que 
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20

2

13 … como se 
aprecia al 

proyectar al Eje 
Ver�cal el “punto 
centro” de cada 

burbuja.

25 Por otra parte, la 
asignación de 

esta e�queta …

26 … mostrará las can�dades 
de facturas, en este caso, 
los valores del centro de 

cada burbuja …

 Note que, a diferencia del 
ejemplo del numeral anterior, en 
el cual en la primera columna se 
registraron valores numéricos … 

1

2 … para la construcción de la 
gráfica de Burbujas, en ese 

numeral no se seleccionaron los 
encabezados de las columnas, … 

3 … como sí se hizo en el 
ejemplo de este 

numeral. 

4 Un segundo análisis de los mismos datos 
estaría relacionado con la can�dad de llamadas 

que cada día de la semana se hace en un 
determinado turno de trabajo. 

Dichos resultados se visualizan en 
la posición sobre el eje Y … 

5

6 … del centro de cada Burbuja. 

7 Todo lo anterior se 
analiza en función de 

los días de la semana, … 

8 … los cuales se proyectan 
en el eje X. 

DOBLE CLIC

9 Aquí se puede ver que, a 
diferencia del ejemplo 

anterior, en el cual, en la 
primera columna teníamos 

una serie numérica de 
valores, aquí tenemos 

cadenas de texto que hacen 
referencia a cada día de la 
semana. Sin embargo, … 

{

… Excel los graficó como valores numéricos ya que en�ende que se 
trata de graficar una serie de valores con�nuos, como lo muestra la 

línea de fondo que se obtendría con la gráfica de Dispersión. 

10

Lo más importante en cuanto a la edición de gráficas de Burbuja se 
dijo en el numeral anterior. No obstante, nuestros estudiantes 

presentan cierta dificultad al momento de encontrar situaciones en las 
que se pueda aplicar lo aprendido. Es por esto por lo que, en este 

segundo numeral nos concentraremos en un segundo ejercicio, en el 
cual, se plantea analizar la efec�vidad de las ventas… 

1

2

3 … siendo esta 
la efec�vidad 

más alta. 

Es de aclarar que este ejemplo se 
tomó de la Ac�vidad prác�ca de la 
lección, debido a que el ejercicio 

del video principal se explicó en el 
numeral anterior. 

… las cuales 
se reflejan en 
el tamaño de 
la Burbuja, … 

En cuanto a la edición de la gráfica de 
Burbujas, se puede ver que es fac�ble que en 

el eje X se muestren valores nega�vos, lo 
cual es muy fácil corregir si se ejecuta la 
acción de doble clic sobre dicho eje … 

11

… y modificar su Límite 
mínimo, asignándole el 

valor de cero (0). 

12 

13 Por otra parte, 
recordará que todo lo 

referente a la 
configuración de estas 

e�quetas… 

14

{
… se hace desde estas 
opciones del panel de 
Formato de e�quetas. 

Finalmente, debe saber que 
esta línea se hicimos 

mediante una Gráfica de 
dispersión que sobrepusimos 

a la gráfica de Burbujas. 

15

24 Finalmente, desde 
estas opciones se 

puede modificar el 
diseño de la gráfica, 
tal cual se expuso en 
una lección anterior.

Pág.
106



3

{
{

8

11

17

18

Por otra parte, las 
fórmulas de estas 

dos celdas …

9 … dejan ver 
que sus 

resultados son 
totales 

parciales, …

… sino visualizarse como 
un total parcial de las 

operaciones anteriores.

… hace que las columnas seleccionadas inicien en cero (0) …

… y se conecten desde su parte 
superior a los movimientos 

anteriores y posteriores.

facilitan el análisis de la información administrativa.  Microsoft Excel® 
Derechos de autor - CompuLearning S.A.S. - www.compulearning.edu.co
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1

3

45

6
7

10

12

13 14

16

… los valores 
con signo 

nega�vo …

… que se visualizan 
con otro color ...

... disminuyen el valor original, obteniéndose 
un nuevo total que se proyecta al eje Y.

De la misma 
manera, los 

valores 
posi�vos …

… lo irán 
incrementando.

… razón por la cual, no 
deberían incrementar 
el saldo que se trae, ...

Para esto, la acción de 
doble clic sobre una 
de las columnas, …

… no solo 
seleccionará 

toda la serie, …

… sino que ac�vará el Panel de formato de 
serie. Por su parte, debido a que este panel 
muestra las opciones de edición de la parte 
de la gráfica que se tenga seleccionada, …

… ac�vará la 
casilla 

Establecer como 
total, la cual …

… que se proyecta 
en la primera 

columna. Si dicho 
valor es posi�vo, …

Las Gráficas de 
cascada permiten 

hacer un 
seguimiento a un 

valor inicial …

2

15 … un segundo clic sobre cada una de las 
columnas que representan el total parcial …

DOBLE CLIC

DOBLE CLIC

4

12 

1 En cuanto a las gráficas de Mapas, estas se 
crean desde la opción Mapa coroplé�co, 
debido a que usa colores y tonalidades 

sobre los mismos mapas con el obje�vo de 
describir algún valor o comportamiento. 

2

{

Su 
construcción 
requiere de 

una columna 
con la 

información 
geográfica de 
cada registro, 

la cual en 
este ejemplo 
corresponde 
a este grupo 

de países. 

3 En la segunda columna se puede 
suministrar la información a graficar, 

la cual puede ser numérica … 

4 … para que el 
resultado muestre los 
mapas de cada área 

geográfica con un 
mismo color, … 

5 … resaltando de 
color oscuro el país 

con el valor 
numérico mayor … 

6 … y, con el mismo color pero con tono más 
claro, el país con el valor numérico menor, … 

7 … como lo deja ver su 
leyenda especial, 
limitada por los 

valores extremos … 

8 … suministrados 
en columna de 

valores 
numéricos. 

{

9 Si selecciona las tres 
primeras columnas y 

crea la gráfica de Mapas 
mostrada, notará que 
solo se graficará una 

columna de valores, … 

10

11

13 … debido a que sus datos no son numéricos, ya que hacen 
referencia a dos criterios de agrupación: “Crecimiento alto” 
y “Crecimiento bajo”, como lo muestra su área de leyenda.  

… obtendrá 
una Gráfica 

con dos 
colores, … 

12 

12 

… lo que significa que esta 
segunda gráfica se creó con 

las dos primeras columnas de 
los datos suministrados. 

Por otra 
parte, si 

selecciona la 
primera 

columna de 
valores y, 

manteniendo 
pulsada la 
tecla Ctrl, 
selecciona 

esta segunda 
columna de 
valores, … 

Excel Avanzado I
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16

El diseño de estas gráficas de Mapas lo 
hace Excel integrando el servicio de mapas 

Bing Maps de Microso�.

5 2 … complementos COM, 
ac�vando esta casilla. 

1 El complemento Microso� Power Map 
se instala desde Opciones de Excel, … 

3 La información debe estar 
en una Tabla de Excel. 

4 Puede escribir este texto en el área de ayuda… 

5 …para que la acción de clic en 
alguna de estas opciones… 

6 … despliegue la 
aplicación Power Map. 

7 La columna con la 
ubicación geográfica 

se arrastra al área 
Ubicación, … 

8

{
… la columna 
Ventas define 

el alto …  

9 … del �po de gráfica seleccionada, … 

10 … mientras que cada año 
define cada columna. 
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Cada grupo de textos tendrá
un color de fondo diferente. 

Dentro de cada 
grupo de texto 
deberá seguir la 
lectura, acorde 
a la num

eración 
de las cajas de 
texto. 

Si una im
agen, com

o la prim
era im

agen de esta lección, no 
�ene 

asignado 
un 

'núm
ero 

grande', 
significa 

que 
no 

pertenece a un grupo de texto. En ese caso, las cajas de 
texto num

eradas estarán vinculadas a otros grupos. Por 
ejem

plo, el prim
er ítem

 de la caja de texto acá señalada, 
form

a parte del prim
er grupo de texto, y se iden�fican por 

tener el m
ism

o color de fondo.

El contenido de las dos páginas corresponde a 
las m

em
orias de una lección. Por su parte, el 

Program
a de estudio consta de cinco m

ódulos  
o niveles, cada uno de 16 lecciones.   

Para la lectura de cada lección siga el orden de la 
num

eración de cada grupo de textos, los cuales se  
iden�fican con núm

eros grandes. 


