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OBJETIVO:

Proveer herramientas y técnicas de Excel que muchos usuarios han pasado por alto debido a un 
aprendizaje empírico, lo que ha llevado a ignorar conceptos y trucos que no solo agilizan el trabajo, 
sino que también establecen bases sólidas para los temas avanzados que abordaremos en los 
siguientes módulos. Es probable que en este módulo se incluyan temas que usted podría considerar de 
un nivel intermedio.
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TEMAS RELEVANTES:
- El entorno de trabajo y las dis�ntas maneras de ejecutar comandos, seleccionar celdas y rangos, 
- Validación de datos en celdas, – Las opciones de la ventana Ir a Especial…, – Proteger y Bloquear, 
– Auditoría de fórmulas, – Tipos de errores, – Funciones fx estadís�cas básicas, de fecha y de texto, 
– Ordenar, Filtrar y Tablas dinámicas simples, – Gráficas de columnas y circulares, incluyendo 
su configuración y escalas, entre otros.


