MODULO I Excel Intermedio

Microsoft Excel®

OBJETIVO:

Desarrollar habilidades en el uso combinado de técnicas y herramientas de Excel para optimizar la
creacion de modelos analiticos avanzados, demandados por la gestion administrativa empresarial. Esto
incluye un enfoque detallado en el uso de Tablas Dinamicas y la progresion hacia la generacion de
diversos informes graficos.
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TEMAS RELEVANTES:

/- Formulas matriciales y con nombres, - Las fx: BUSCARY, SI, EXTRAE, FRECUENCIA, etc... A

- Mas de Validacion de celdas, - Texto en Columnas, - Vistas personalizadas, - Formatos condicionales,
- Tablas dinamicas (Estructuras de datos, Filtros, Agrupacion y el manejo de fechas), - Funciones fx .S,
- Tratamiento de datos provenientes de Encuestas de Google Forms y de MS-Forms.
- Graficas (Plantillas, Minigraficas, Subgraficas y graficas de anillos, de Tendencias, Histogramas, Pareto,
\ Grafica de un Tacémetro ...). p

INDICE DE CONTENIDO:

LECC

Formulacién tradicional con referencias relativas, absolutas y mixtas versus la formulacion enfocada a Matrices.
Formulacidn con nombres a celdas y rangos, aplicada de manera tradicional y de matricial.

Aplicacion practica de las funciones fx SI, BUSCARV vy las principales funciones fx Estadisticas y fx de Fecha y hora.
Aplicacion de las funciones fx de Texto: EXTRAE, ENCONTRAR y LARGO, versus la herramienta de Excel Texto en columnas.
Tipos de error en celdas formuladas, la manera de auditarlos y algunas funciones fx de Error.

Manipulacion de Listas versus las Tablas de Excel y los comandos fx ORDENAR, FILTRAR y SUB-TOTALES.

Creacion y edicion de Formatos condicionales simples en Excel.
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Temas: "Estilos de celdas", "Vistas personalizadas”, "Comentarios en celdas”, "Bloquear celdas", "Buscar objetivo", "Tipos de validacién
y sus mensajes".

9 Analisis detallado de las Tablas dinamicas y los primeros pasos para editar sus resultados.

10 Estructura de datos para la construccion de las Tablas dinamicas, aplicar Filtros, Agrupar elementos y el manejo de Fechas.

11 La fx CONTAR.SI vs las Tablas y Graficas dindmicas y otras fx SI, Y, O, ESNUMERO y HALLAR anidadas para el anadlisis de encuestas.

12 Transformaciones de las estructuras de datos, fx SUMAR.SI y CONTAR.SI vs las Tablas y Graficas dinamicas para el analisis de encuestas.
13 Aplicacion y analisis de los Minigraficos 6 Graficos en celdas de Excel y el uso de Plantillas.

14 Agrupacion de rangos de resultados en Graficas de tipo Histogramas, la funcion fx FRECUENCIA y las Graficas de Pareto.

15 Graficas para la proyeccion de pronodsticos mediante Lineas de tendencia, a partir de datos historicos.

16 Aspectos de las Graficas circulares que las hacen mas funcionales. Graficas con Subgraficas, graficas de anillos y Tacometros.
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